1. PRIHLASENIE SA DO ZAKAZKY PO DORUCENI VYZVY NA PREDKLADANIE PONUK

KROK 1: Ak je Vas hospodarsky subjekt zaregistrovany a overeny v IS EVO (www.isepvo.sk), tak Vam pri podlimitnej zakazke mozZe verejny
obstaravatel priamo odoslat vyzvu na predkladanie ponuk aj s prislusnou dokumentéciou. Ak Vam verejny obstaravatel odosle takdto
vyzvu na predkladanie ponuk, tak Vam bude o tom dorucena e-mailova notifikacia na Vas e-mail a zaroven do schranky sprdv na portali
www.isepvo.sk. Po kliknuti na zelené tlacidlo Prihlasit sa a naslednom prihldseni sa dostanete do Schranky sprav.
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KROK 2: Kliknutim na spravu s predmetom ,,EVO — Vyzva na predkladanie ponuky“ je mozné kliknat na odkaz , ponuk”. Nasledne sa
dostanete k predmetnej vyzve (zalozka ,Ziadost”) a prislusnym dokumentom (prilohdm vyzvy), ktoré sa nachddzaju v zalozke , Prilohy
zZiadosti“.
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7Zakazka: 513089

Nazov zakazky: Kancelarske potreby

Obstaravatel: DRUHA TESTOVACIA
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Bola Vam zaslana vyzva na predkladanie ponuk.

Nahlad po kliknuti na odkaz ,,ponuk” (Vyzvu na predkladanie ponuk najdete v [avom menu ,,Prijaté Ziadosti“):
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2. PREDLOZENIE PONUKY

KROK 1: Ak chcete predloZit ponuky po doruceni vyzvy na predkladanie ponuk, je potrebné kliknut v zéne Zaujemcu/Uchadzaca na lavé
menu ,,Ponuka“ a nasledne na tlac¢idlo Predlozit ponuku.
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KROK 2: Po kliknuti na tlacidlo Predlozit ponuku je mozné vloZit prilohy ponuky pomocou tla¢idla Pridat sibor a nasledne je potrebné
kliknat na tlac¢idlo Pokraéovat na odoslanie.
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Pouzivatelia hospodarskeho subjektu Plynie lehota na predkladanie ponik. V tejto lehote mozete podavat ponuky k VO na obstaravatela/verejneho obstaravatela. Je mozné podavat aj otazky k

Kancelarske potreby vysvetleniu VO do uplynutia lehoty na vysvetlovanie.
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Ponuka Struktarované kritéria Vysvetlovanie a oznamy

Prikladané sabory ponuky a struktirované kritéria je mozné zasifrovat vlastnym heslom. V pripade, Ze tak urobite, je potrebné ho odoslat do lehoty na
predkladanie ponuk cez tlacidlo "Odoslat heslo"
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* ak pouzijete heslo, je potrebné ho odoslat do lehoty na predkladanie ponuk
cez tlacidlo "Odoslat heslo"
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KROK 3: Po kliknuti na tlac¢idlo Pokra¢ovat na odoslanie sa dostanete do prehladu ponuky, kde je mozné skontrolovat si ponuku, vloZit
poznamku a nasledne je potrebné kliknut na tlacidlo PredloZit ponuku, inak nebude ponuka odosland a po otvoreni ponuk spristupnena
verejnému obstardvatelovi. Stav ponuky si viete skontrolovat napr. po kliknuti na favé menu ,,Ponuka“.
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Az po stlaceni tlacidla Predlozit ponuku sa zmeni stav ponuky na ,,Odoslana“. Ponuka v stave , Pripravovana“ nie je spristupnend
verejnému obstardvatelovi po otvarani ponuk.

POZNAMKA: Je moiné, Ze zdkazka bude mat nastavené aj $truktirované kritéria. V takom pripade bude potrebné vyplnit v zalozke
,Struktdrované kritéria“ stipec ,Jednotkova cena”. V stipci ,Hodnota“ sa tdaje prepoéitaju automaticky (Jednotkova cena x MnoZstvo).

V pripade otazok tykajucich sa systému IS EVO (www.isepvo.sk) nds modzete kontaktovat na adrese

eplatforma@vlada.gov.sk

alebo telefonicky na

+421 2 209 25 100

IS EVO — predlo

EPVEO

Vypracoval: oddelenie EPVO




