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2 Skratky a acel dokumentu

2.1 Skratky a vysvetlivky

CPV Spolo¢ny slovnik obstaravania

eSender Sluzba zabezpecCujica automatické odosielanie oznameni z pouzivatel'ského
konta IS ZU na publikovanie do vestnika EU a do eVestnika

EU Europska tnia

eVestnik Vestnik verejného obstaravania UVO

IS ZU Informacny systém Zberu udajov

NUTS kody Uzemné jednotky pre Statistiku

Portal Webové sidlo Uradu pre verejné obstardvanie Www.uvo.gov.sk

Privatna zona Privatna zbna je Cast’ portalu, ktora je k dispozicii iba po prihlaseni sa na portal

Profil VO/O Profil verejného obstaravatela/ obstaravatel'a/osoby podl'a § 8 ZVO zriadeny v

Elektronickom tlozisku
Publikaény Grad  Urad pre Gradné publikacie EU

Uvo Urad pre verejné obstaravanie

VO/O Verejny obstaravatel’/obstaravatel'/osoba podl'a § 8 ZVO

ZVO Zakon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

IS eForms Informaény systém eForms ur¢eny najmé na odosielanie ozndmeni do vestnikov
a na odosielanie inych ziadosti

EPVO Portal Elektronickej platformy verejného obstaravania

IS EVO Informacény systém Elektronického verejného obstaravania (stcast’ EPVO)

EKS Elektronické trhovisko (sucast’ EPVO)

IS CSRU Centralny register referenénych udajov

ZsNH Zakazka s nizkou hodnotou

DNS Dynamicky ndkupny systém

LOT Oznacenie Casti zakazky v IS eForms

TPA Oznacenie uvadzaca/zaujemcu v IS eForms

TEN Oznacenie ponuky V IS eForms

CON Oznacenie zmluvy v IS eForms

2.2 U€&el dokumentu

Dokument obsahuje najéastejsie otazky a odpovede (d’alej len ,,FAQ®) ohladne vypliania
a odosielania elektronickych formuldrov ozndmeni pouzivanych v procese verejného
obstaravania v novom IS eForms, ktory nahradil IS ZU a FAQ k Profilu VO/O.
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3 FAQ - IS eForms

3.1 Formulare vSeobecne

3.1.1 V pripade vyplnenia ICO/DIC organizicie sa automaticky nevyplnia
udaje o organizacii (nazov, sidlo a pod.). Ako mam postupovat’?

V tomto pripade je potrebné kontaktovat’ oddelenie elektronického verejného obstaravania na
emailovi adresu helpdesk vestnik@uvo.gov.sk. Do mailu je potrebné uviest' zakladné
informacie (popis problému, ICO organizacie, pripadne mailovi adresa pouZivatela, pod
ktorou sa prihlasuje do IS eForms a telefénne ¢islo).

3.1.2 Po vyplneni nazovu a ICO organizicie nie je moZné odoslat
Ziadost’/oznamenie, nakol’ko uvedené polia je mozné vyplnit’, ale po
kliknuti na tlacidlo "Skontrolovat’' je predmetné oznacené ako chyba
z dovodu, Ze sa tieto idaje nenachadzaja v databaze/registri. Ako ma
VO postupovat’?

Udaje sa v pripade slovenskych organizacii na¢itavaju z Centralneho registra referenénych
tdajov (dalej len ,,1S CSRU%),, tieto Gidaje nie je mozné menit. Ak je udaj nespravny, napr.
adresa sidla, je potrebné obratit’ sa na helpdesk vestnik@uvo.gov.sk, kde preverime ¢i ide 0
chybu alebo nespravne udaje vedené v IS CSRU. Ak st tdaje nespravne v 1S CSRU je mozné
eSte kontaktovat’ register, v ktorom je organizicia zapisana napr. Zivnostensky register,
Obchodny register, Komora architektov a pod., ktora moze vykonat’ napravu voéi IS CSRU.

Manualne vypisat’ udaje je povolené len pre zahrani¢né organizacie.

Upozornenie: Udaje z IS CSRU pri jednotlivych organizaciach uvadzaju adresu sidla alebo
miesto podnikania a Nazov alebo Obchodné meno zapisané v jednotlivych registroch,
neobsahuju udaje o jednotlivych prevadzkach tychto organizacii. Preto je potrebné mat na
zreteli, 7e v oznameniach sa nevypliaju tdaje o jednotlivych prevadzkach, ale vylu¢ne
zékladné informécie o organizacii, ktoré st vedené v IS CSRU.

3.1.3 Ako mam postupovat’, ak automaticky predvyplnené udaje nie su
aktualne?

Pozri odpoved’ na otdzku v bode ¢. 3.1.2. V pripade neaktualnych tdajov o Statutarnom
zastupcovi verejného/obstaravatel'a /obstaravatela je potrebné vyplnit' a odoslat’ formular
Ziadost o registraciu/aktualizaciu kupujiceho.

3.1.4 CPV kddy sa nezadavaju v plnom tvare, taktieZ nie je mozné vyplnit’
dodato¢ny CPV kéd, ako mam postupovat’?

CPV kody sa v IS eForms zadavaju bez tzv. kontrolného Cisla na jeho konci, ktoré bolo
oddelené pomlckou, tzn. CPV kody je potrebné vyhl'adavat’ a vyberat’ z Ciselnika bez zadania
tejto hodnoty.

Priklad:

e 03115110-4 Bavina - hodnota v Spolo¢nom slovniku verejného obstaravania
e (03115110 Bavlna - zodpovedajica hodnota v IS eForms

6
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Zaroven plati, ze vyber CPV kddov je obmedzeny podl'a vyplneného druhu zakazky, pricom
plati nasledovné:

e Druh zakazky st Tovary - je mozné vyplnit' CPV kody z oddielu 0 az 44 a z oddielu 48
e Druh zdkazky st Sluzby - je mozné vyplnit CPV kédy z oddielu 49 az 98, okrem
oddielu 45 a 48

e Druh zdkazky st Stavebné prace — je mozné vyplnit' CPV kody z oddielu 45
Pozndamka: oddiel CPV kodu urcujua jeho prvé dve Cislice (XX 000000-Y).
Ak je doplnujuacim CPV kédom iny kod zodpovedajuci druhu zakazky, je potrebné vyplnit’ aj
dopliujuci druh zékazky.
Priklad:

e hlavnym predmetom zakazky su Tovary.

e Hlavny CPV kéd je kod zodpovedajuci kategorii Tovary

e Doplnujice kody su z kategorie Tovary a Sluzby (napr. okrem tovarov aj inStalacné
sluZby suvisiace s obstardvanym tovarom), preto je potrebné doplnit’ aj dopliiujici druh
zakazky Sluzby

e Dopliujice kédy je mozné nasledne doplnit’ aj z kategorie tovarov aj sluzieb.

3.1.5 V akom formate mam uvadzat’ datum vo formularoch?

Détum je potrebné zadat’ vo formate dd.mm.rrrr alebo vybrat’ ddtum z datumového Ciselnika.

3.1.6 Akym sposobom sa uvadzaji hodnoty v oznameniach? Uvadzaju sa
hodnoty v oznameniach s DPH alebo bez DPH?

Vsetky hodnoty (predpokladana hodnota, hodnota zakazky, hodnota ponuky, maximalna
hodnota ramcovej dohody, celkova hodnota ozndmenia atd...) vo vSetkych formularoch,
vratane sthrnnych sprav sa uvadzaju bez DPH.

Hodnoty odporti¢ame uvadzat’ zaokrithlené na dve desatinné miesta, ktoré su oddelené bodkou,
nie ¢iarkou.

3.1.7 Co je potrebné uviest’ v poli Lehoty na preskiimanie (Opis lehdt na
preskumanie) (BT-99-Lot)?

V danom poli odporuc¢ame uviest’ nasledovni vSeobecnu informaciu: Postupom a v lehotach
podl'a zédkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorSich predpisov.

3.1.8 Co znamena chybové hlisenie k obsahu oznimenia z Publika¢ného
uradu EU? Ako mam postupovat’?

Chybové hlasenie k obsahu ozndmenia z Publika¢ného tiradu EU je d’alsia tirovei kontroly
obsahu ozndmenia zo strany Publikacného uradu EU pri nadlimitnych ozndmeniach, ktoré¢ sa
zverejiiuju v eurdpskom vetniku.

Takéto hlasenie obsahuje popis nespravne vyplnenych poli v ozndmeni. Postupujte preto podla
popisu, kde mate uvedené v ktorom poli/poliach je chyba detegovana.

V niektorych pripadoch méze byt popis dlhy alebo nejednoznacny (ide o automaticky preklad
z anglického do slovenského jazyka). V takychto pripadoch odporiac¢ame predmetni chybu
7
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skopirovat’ prostrednictvom tlacidla umiestneného v hornom pravom rohu nad popisom chyby
a takymto spdsobom mozete nasledne obsah ,,prilepit’ do akéhokol'vek textového editora alebo
mailu.*

V pripade nejasnosti k obsahu zobrazenej chyby kontaktujte helpdesk vestnik@uvo.gov.sk.

3.2 Zakazky vSeobecne

3.2.1 Aké stavy moZu nadobudat’ zakazky?

Zakazky mézu byt’ v nasledovnych stavoch:

e Planovana - vytvorenie zdkazky pouzivatel'om, bez odoslaného ozndmenia.

e Predbezna - po odoslani predbezného oznamenia.

e Aktivna — po odoslani vyhlasujuceho alebo vysledkového ozndmenia.

e Ukoncend — manuélne ukoncenie zékazky pouZzivatelom (formalne ukoncenie zakazky)
prostrednictvom funkcie Ukoncit’ zdkazku. Funkcia je dostupna len ak je zakazka
Vv stave predbezna, alebo aktivna.

e ZruSend - manualne ukoncenie zdkazky pouZzivatelom (formalne ukoncenie zakazky)
prostrednictvom funkcie Zrusit' zdkazku. Funkcia je dostupna len ak je zakazka v stave
planovana.

Tieto stavy sa premietnu aj do profilu VO/O, v privatnej zone su podla stavu zakazky dostupné
aktivne operacie. BlizSie informacie ndjdete v Prirucke k funkcionalitam webového sidla uradu
po prihlasenti, ktora je dostupna na tejto stranke.

3.2.2 Mozem vymazat’ zakazku v stave ,,ZruSena* zo zoznamu zikaziek?

Zrusit’ je mozné len zékazku v stave ,,Planovana“. ZruSenim zdkazka nadobudne stav ,,ZruSena*
a ostava zachovand v zozname zékaziek. To znamena, Ze ju nie je mozné zo zoznamu zakaziek
odstranit’.

3.2.3 Akym sposobom je mozné upravit’ zakladné informacie o zakazke?

Zakladné informacie o zakazke je mozné menit’ prostrednictvom tlacidla ,,Upravit’ zakazku“.
Prostrednictvom uvedeného tlacidla je mozné menit’:

e Nazov zakazky
e Poznamku k zakazke.

Nézov zékazky je mozné menit’ len ak je zadkazka v stave ,,Planovana®“. Pre ostatné stavy
zakazky tato akcia nie je povolena. Poznamku k zdkazke je mozné menit’ kedykol'vek podla
potreby.

Zaroven je mozné:
e Zmenit’ stav zakazky v stave ,,Planovana® na stav ,,ZruSena* prostrednictvom
tlacidla Zrusit’ zakazku
e Zmenit’ stav zakazky v stave ,,Aktivna* alebo “Predbezna“ na stav ,,Ukon¢ena*
(ak je zakazka formalne ukonéend) prostrednictvom tla¢idla Ukonc¢it’ zakazku.
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€ Spat Upravit zdkazku ] [ Zruiit zakazku

Plan

Nazov zakazky: Plan

Cislo zakazky: 2000442

Nazov organizacie: Slovenska Snowboardova Akadémia
Poznamky:

Delenie na €asti: MNie

Zdielana zakazka: Nie

Datum vytvorenia: 16. 11. 2023

Datum aktualizacie: 15. 11, 2023

Finanény limit: Nadlimitna zakazka

Stav zakazky: Planovana

Obrazok 1 detail zakazky

3.24 Co mam robit ak neviem najst’ oznimenie alebo zikazku, ku
ktorému/ktorej potrebujem zaslat’ d’alSie oznamenie?

V pripade, ak potrebujete odoslat’ redakénti opravu na ozndmenie alebo odoslat’ oznamenie
0 zmene zmluvy, tykajucu sa dané¢ho vysledku, odporuac¢ame vyhladat’ predmetnu zékazku
podla nazvu alebo ID zdkazky v zozname zékaziek prostrednictvom tlac¢idla ,,Filtrovanie®, kde
mate prehlad vSetkych oznameni, ktoré sa danej zdkazky tykaja. V prehl'ade nésledne vidite
zoznam vsetkych oznameni v prislusnom stave.

Oficidlna strinka portilu eForms ~ slovenéina ~

Portal eForms Domov Organizicie Zékazky Formulire v Ugitoéné adkazy v 0 Filtrovanie

Nazov zakazky

“elay )

Cislo zakazky

Vietky  Planované  Aktivne Filtrovanie Vyberte organizaciu...
Nazov hl. Finanény % : §
Nizov / islo zakazky 11 =Y Stav zékazky naneny yworeng - de Stav zakazky
kupujiceho 11 limit 11 s -
O Zrusena
O Plénovana
Centrum kreativity pre Slovenska Zakazka s
deti Snowboardova Aktivna nizkou 19,7, 2023 i O Aktivna
506 Akadémia hodnotou O Predbens
[0 Ukonéena
Testovacia zakazka na Slovenska
- ) L Nadlimitna :
potraviny Snowboardova Aktivna i 16.11.2023 | Detail Finanény limit
2000440 Akadémia i
[0 Nadlimitna zakazka
S, O Podlimitn zakazka
Plén Nadlimitna . . i
Y Snowboardova Planovana — 16.11.2023 | Detail : [0 Zakazka s nizkou hodnotou
Akadémia
Détum vytvorenia od
Zskazka EVO test z“mzmd ) S Podlimitnd o :
— nowboardova 4novana i
Akadémia
Détum vytvorenia do
-
—
Nova podlimitna si ka
ova podlimitns ovenské — A
testovacia zdkazka Snowboardova Aktivna Zakazka 7.11. 2023
2000414 Akadémia
[ Zrusit filtrovanie ]
-

Obrazok 2 Filtrovanie zdkaziek
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3.2.5 Elektronicky formular v IS ZU nebolo moZné ¢lenit’ na jednotlivé ¢asti,
v ramci eForms to mozné je. Ako mam postupovat’, ak zakazka nie je
delena na casti?

Ak zékazka nie je delend na Casti, formular ma jednu technicku ¢ast’ ozna¢ent ako LOT-0001,
pricom nazov Casti je totozny s nazvom zakazky. PodrobnejSie informacie k spdsobu vyplnenia
udajov najdete v priru¢kach k vyhlaseniam verejného obstardvania v kapitole tykajlicej sa
formularovej sekcie ,,Casti®. Priru¢ky st dostupné na tejto strénke.

3.2.6 Co znamena pri vytvoreni oznamenia pri vybere zakazky zo zoznamu
»aj ukoncéené zakazky*?

Po zakliknuti zaskrtavacieho policka bude mozné zo zoznamu zdkaziek vybrat’ aj zdkazku
v stave “Ukoncena“.

Tento stav mdZe zmenit' sdm pouzivatel, ked’ je zdkazka formalne uz ukoncena. Odlah¢i to
zoznam zakaziek s ktorymi aktivne pracujete. Ak si vyberiete uvedentt moznost’ stale je mozné
K takejto zakazke zaslat’ oznamenie.

& Spat

Oznamenie o vysledku verejného obhstaravania - vSseobhecna
smernica

Organizacia *

{ Urad pre verejné obstardvanie v ]

Aj ukonéené zakazky

Vytvorit podaniefoznamenie

Obrazok 3 vytvorenie ozndamenia a vyber zakazky pod ktoru oznamenie patri
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€ Spat ’ Upravit zakazku ” UkonEit zikazku

Nova podlimitna testovacia zakazka

Mazov zakazky: Mova podlimitng testovacis zdkazka
Cislo zakazky: 2000414

Mazov organizacie: Slovenzks Snowboardowd Akadémiz
Poznamky:

Delenie na fasti: Mie

Zdielana zakazka: Mis

Détum vytworenia: 7. 11. 2023

Datum aktualizacies & 11. 2023

Finanény limit: Podlimitna z3kazks

Stav zakazky:

Aktivna

Oznamenia

+ Mové ozndmenie

' tejto sekaii sa nachadzajd cznamenia k vybrangj zikazke. Oznamenia tu moete vytvorit alebo spravovat.

Oznamenie 11 Mazow / Cislo zakazky 11 Staw oznamenia Odoslané 1) Zwergjnend 11 Akcie
Oznamenie o wisledbu Nowd podlimitna

vergjného obstardvania testovacia zakazka Zvergjnens 2. 11. 2023 8. 11. 2023 H
Slovensks. . 2000414

Oprava: Vizva na Nowd podlimitna

predkladanie pondlk... testovacia zakazka Zvergjnens 7.11. 2023 7.11. 2023 H
Slovensks. . 2000414

Oprava: Vyzva na MNowva podlimitna

predkladanie pondk... testovacia zakazka \riteng 7. 11. 2023 H
Slovensks. . 2000414

Oprava: Vyzva na MNowva podlimitna

predkladanie pondk... testovacia zdkazka Stornované 7.11. 2023 i
Slovensks. . 2000414

Vyzva na predkladanie MNowvd podlimitna

pontik (beiny postup) testovacia zékazka Tverzjnens 7.11. 2023 7.11. 2023 i

Slovensks. . 2000414

Obrazok 4 detail zakazky

3.2.7 Ak na zadavanie zakazky bol pouzity IS EVO (napriklad na zadavanie
zakazky s nizkou hodnotou so zverejnenim vo VVO), je potrebné
opitovne zaloZit’ danu zakazku aj v eForms?

Zakazka vytvorena v IS EVO, ku ktorej bude odosielané ozndmenie do vestnika, je sicasne
vytvorena aj v systéme eForms (neplati pre zdkazky s nizkou hodnotou bez zverejnenia
oznamenia vo vestniku). V pripade zédkazky zadavanej prostrednictvom IS EVO, VO danu
zékazku zalozi v IS EVO a po kliknuti na zalozku Oznamenia a formulare v Favom stipci pod
nazvom danej zakazky IS EVO po vybrati prislusného formulara automaticky presmeruje VO
do prostredia eForms.

11
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Chybové hlasenie k obsahu oznamenia z Publikacného

i
uradu EU =

V pripade kazdého 'Odévodnenie obmedzeného pristupu k uréitym sutaznym podkladom' (BT-707), ak ‘Cislo je typ
hmotnosti' (BT-5421) v ramci 'Cislo kritéria na vyhodnotenie ponuk' (BG-541) obsiahnuty v 'Kritérium na vyhodnotenie
pontk’ je 'Vaha (percenta, presne)’, potom sa sucet vietkych 'Cislo kritéria na vyhodnotenie ponuk' (BT-541) musi

rovnat’ 100

BR-ET-00529-0200

Ak mate problém pri odoslani formulara, kontaktujte helpdesk_vestnik@uvo.gov.sk.

[ Zatvorit’

Obrazok 5 Chybové hlasenie k obsahu nadlimitného oznamenia z Publikacného uradu

3.3 Formulare o vyhlaseni verejného obstaravania

3.3.1 Aké informacie mam vyplnit’ vo vyhlasovacich formularoch v poliach
Adresa na predkladanie ponik a Adresa na sut’azné podklady?

V poli ,Adresa na predkladanie ponuk®“ je potrebné wuviest URL odkaz vo
formate https://abcd.sk, na pouzity elektronicky prostriedok, prostrednictvom ktorého sa
uskutociiuje komunikacia vo verejnom obstaravani. Ak VO/O realizuje konkrétne verejné
obstaravanie napriklad prostrednictvom elektronickej platformy (IS EVO), je potrebné uviest’
URL odkaz https://isepvo.sk. V poli Adresa na sutazné podklady je potrebné uviest URL
odkaz vo formate https://www.uvo.gov.sk/vyhladavanie/vyhladavanie-profilov/zakazky/.. na
verejnu ¢ast’ profilu VO/O, kde budu uverejnené sut'azné podklady.

3.3.2 V poli ,,Druh postupu (BT-105-Procedure)* mam uviest’ ¢i ide o
jednofazovy alebo viacfazovy postup. Co to znamena?

Pojmy jednofazovy a dvojfazovy postup sa pouziva ako alternativa k postupom v pripade
podlimitnych zakaziek. Iny viacfazovy postup sa Vv pripade podlimitnych zékaziek pouZije iba
v pripade, ak ide o vyhlasenie podlimitného dynamického nakupného systému (DNS).
Vo vSetkych ostatnych pripadoch je potrebné vyplnit’ ako druh postupu iny jednofazovy postup.

3.3.3 Z akého dovodu mam vo vyhlasovacich formularoch v casti pri
dovodoch na vylucenie, t. j. podmienkach wucasti tykajucich sa
finanéného a ekonomického postavenia alebo technickej alebo
odbornej sposobilosti povinne uvadzat’ moznost’ ,,Uplatiiuje sa* alebo
»Neuplatiiuje sa*“?

Predmetné nastavenie vychadza z nariadenia Komisie (EU) o $truktire formularov eForms,
ktorym sa stanovuju nové formuldre na uverejiovanie ozndmeni v oblasti verejného
obstaravania. Dand informadcia je relevantna pre zaujemcov o dané verejné obstaravanie, ¢i sa
V tomto verejnom obstaravani tieto podmienky uplatiiuji alebo sa neuplatituju. Ak sa uplatiuji
uvedu sa blizSie informacie.

12
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3.4 Formulare o vysledku verejného obstaravania

3.4.1 Nerozumiem ako mam vyplnit' oznamenie o vysledku, na karte

,Vysledok nie je moZné vpisat’ ani nazov ani ICO subjektu s ktorym
sa uzatvorila zmluva. Ako mam postupovat’?

Princip formulara v IS eForms je odlidny od toho v IS ZU. Vsetky informacie sa na seba
vzajomne postupne odkazuji, vratane informdacii o uchédzacoch auzavretych zmluvach.
Zakladny postup je nasledovny:

1.

2.

Informacie o vSetkych organizaciach, vratane uspeSnych uchadzacov je potrebné
vZdy najskor vyplnit’ na karte ,,Organizacie®.

Na karte ,,Vysledok* v sekcii Informacie o vysledkoch casti je potrebné najskor uviest’
¢i pre dant Cast’ bol alebo nebol vybrany vitazny uchédzac. Tieto udaje sa uvadzaji pod
RES-00x, teda RES-001 atd'..., ak je zakazka delena na viac Casti.

Na Karte ,,Vysledok* v sekcii Informacie o uchadzacoch sa cez odkaz na organizaciu
vyplni uspesny uchadzac/uspesni uchédzaci. Ak predlozil aj viacero ponuk alebo
uzavrel viacero zmluv uvadza sa vzdy len raz. Kazdy uchadzac je oznaceny ako TPA-
00x, teda TPA-001 atd'...

Na karte ,,Vysledok* v sekcii Informacie o ponukach sa vyplnia zdkladné informacie
0 predlozenej ponuke, vratane hodnoty ponuky, pri¢om v Casti Stvisiace vzt'ahy sa uz
len cez odkazy uvedie, ktory uchadza¢ (TPA-00x,) predlozil ponuku na ktoru cast’
(LOT-00x). Kazda ponuka je potom oznacena ako TEN-00x, teda TEN-001, atd'..., ak
bolo predlozenych viacero vitaznych ponuk.

Na karte ,,Vysledok“ v sekcii Informacie ozmluvach sa vyplnia zakladné tdaje
0 uzavretej zmluve, pricom v predmetnej zmluve sa uvedie odkaz na uspe$ni ponuku
(TEN-00x). Ak je uzavreta jedna zmluva na zaklade viacerych ponutk, uvedu sa vsetky
uspesné ponuky (napr. pri ramcovej dohode s viacerymi uvadzac¢mi). Ak bolo
uzavretych viacero zmluv CON-00x, oddiel je mozné opakovat’, teda CON-001, atd’...

13
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tup 1GR - Visledok [GR
Tacedur o Rasult)

Informacie o visledkoch Easti {GR-LotResult-Section) =

Zoznam vysledkoy fasti (GR-LotResult)

Ciwarit vistkn
ysledok casti (RES-0001) +

Informdcie o uchadzafoch (GR-TenderingParty-Section]

Zoznam wchadzadow [GR-TenderingParty)

Criwarit wiwtieno

Uchddzaé [TRA-D001 +

Infornmadcie o ponukich (GR-LotTender-Section] _

Foznam ponik (GR-LotTender )

Criwarit visiko
PredloZend ponubc (TEM-0001) +

Informacie o zmluvach (GR-SettledContract Section] —

Zoznam omilly (GR-SettledContract)

Criwarit viwtko

Zmluva (CON-0001) +

© Fridei

Obrazok 6 karta Vysledok v oznameniach o vysledku verejného obstaravania

BliZsie informécie a podrobny postup najdete Vv priruckach ,,Pouzivatel'ska prirucka eForms*
a ,,Manudl eForms vyhlasenie a vysledok verejnej sutaze, ,,Manual eForms vyhlasenie a
vysledok US_DNS* alebo ,,Manuél eForms_vyhldsenie a vysledok podlimitnej zdkazky bezny
postup®, ktoré¢ st dostupné na tejto stranke.
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3.4.2 Vo formulari Nadlimit - Vysledok verejného obstaravania v pripade
pouzitia e-aukcie je potrebné vyplnit’ idaje o najnizSej a najvysSej
ponuke. Ak boli predlozené napr. 3 ponuky, aké udaje mam uviest’
pred zacatim alebo po ukonceni e-aukcie?

V pripade pouzitia e-aukcie je potrebné vo formuléri uviest tdaje o najnizSej a najvyssej
ponuke az po ukonéeni e-aukcie, pretoze predmetné informacie sa tykaju vysledku verejného
obstardvania.

3.4.3 Je potrebné vo vysledkovych formuliroch v ¢asti Vysledok uviest’
informacie o vSetkych ponukiach predlozenych v lehote na
predkladanie ponuk prostrednictvom tlac¢idla Pridat’ alebo staci uviest’
informacie iba o ispeSnom uchadzacovi?

Vo vysledkovych formularoch v €asti Vysledok je potrebné uviest’ informacie len o GispeSnom
uchéadzacovi, resp. uspesnych uchadzacoch, napriklad v pripade ramcovej dohody uzatvorene;j
s viacerymi hospodarskymi subjektmi.

3.4.4 O ktorych organizaciach mam informovat’ v sekcii Organizacie a €o je
potrebné uviest’ v poli ID wuchadzac¢a (OPT-300-Tenderer) vo
vysledkovom formulari v ¢asti Vysledok, vzh’adom na to Ze v danom
poli nie je moZné uviest’ nazov, ICO, ani DIC?

V sekcii Organizacie je potrebné identifikovat’ vietky subjekty. Informacie o UVO st stéast'ou
kazdého formulara, ktory sa odosiela na zverejnenie do vestnikov. Udaje o UVO si
preddefinované a nie je mozZné ich menit’. Napriklad vo vysledkovom formulari sa v tejto sekcii
uvedu udaje aj o dodavatel'och a subdodavateloch, ktoré sa nasledne premietnu aj v d’alSich
Castiach formulara.

3.4.5 Pri nadlimitnej zakazke rozdelenej na casti vo formulari Oznamenie o
vysledku verejného obstaravania je mozné uviest’ len jednu cast’, resp.
informacie o zmluve len pre jednu cast. Ako mam postupovat’ v
pripade d’alSich ¢asti?

Ak je zakazka delena na Casti je potrebné tomu prisposobit’ podet Casti v sekcii Casti. Nasledne

sa informdcie o vysledku za jednotlivé Casti uvadzaju v sekcii Vysledok.

V oznameni o vysledku v sekcii Vysledok su uvedené nasledovné polia:

Informécie o vysledkoch Casti (GR-LotResult-Section)
Zoznam vysledkov ¢asti (GR-LotResult)
Vysledok ¢asti (RES-0001).

Pricom za RES-0001 sa nachadza tlacilo pridat’, kde je potrebné uviest’ ¢i bol alebo nebol
vybrany vitaz pre danu Cast’. Ostatné idaje sa vyplnia na zéklade udajov vyplnenych v nizsich
poddsekciach o predlozenych ponukach a zmluvach (vid’ obrazok k otazke ¢. 3.4.1)
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3.4.6 Ako sa maju spravne vyplnit’ informacie v podsekcii Financovanie
zmluvy z prostriedkov EU?

Pole Nézov programu alebo fondu EU financujiiceho projekt/zmluvu (BT-722-Contract)
obsahuje Ciselnik vyplyvajuci z podkladov Publika¢ného tradu. Do tohto pola je potrebné
zadat’ jeden z Fondov alebo programov EU, pod ktorym st vytvorené jednotlivé narodné
programy. Nejde teda priamo 0 narodny program. Uvedené informacie by mali byt suc¢astou
informacii o ndrodnom programe, z ktorych sa prostriedky cerpaju.

Do pola Identifikator finanénych prostriedkov EU, z ktorych sa financuje projekt/zmluva (BT-
5011-Contract) je mozné zadat’ konkrétne oznac¢enie narodného programu.

3.4.7 Ako VO/O odosle oznamenie o vysledku v pripade, ak nebolo vo
vestniku zverejnené predchadzajice vyhlasujice oznamenie?

Podlimitné zakazky:

e Alt. 1: VO/O realizuje podlimitnti zakazku oslovenim 3 hospodarskych subjektov cez
EPVO (Cast EVO) podl'a § 108 ods. 2, pricom je VO/O povinny podla § 111 ods. 3
zverejnit’ oznamenie o vysledku verejného obstardvania.

e Alt. 2: VO/O realizuje podlimitnti zakazku zjednoduSenym postupom pre zakazky na
bezne dostupné tovary a sluzby cez EPVO (Cast’ ET) podla § 109, pricom je VO/O
povinny podl'a § 111 ods. 3 zverejnit’ oznamenie o vysledku verejného obstaravania.

e Alt. 3: VO/O realizuje podlimitnt zakazku priamym rokovacim konanim podl'a § 110
ods. 6, pricom je VO/O povinny podla § 111 ods. 3 zverejnit’ oznamenie o vysledku
verejné¢ho obstaravania.

Nadlimitné zakazky:

e Alt. 4: VO/O realizuje priame rokovacie konanie, ktorému nepredchadzalo zverejnenie
oznamenia o zamere uzatvorit’ zmluvu podla § 26 ods. 7, pricom je VO/O povinny
podla § 26 ods. 3 odoslat’ oznamenie o vysledku verejného obstaravania.

V stvislosti s nadobudnutim G¢innosti novely ZVO! od 1.8.2024, je mozné ozndmenie
0 vysledku verejného obstaravania odoslat’ aj k zakazke, ktora nie je v stave ,,aktivna“. Aby
bolo mozné oznamenie o vysledku v pripade alt. 2, 3 a4 vytvorit’ a odoslat, je potrebné
vytvorit’ novu zakazku v systéme eForms, (resp. v profile) s priznakom ,,Iny*. V pripade alt. 1
je mozné oznamenie odoslat’ priamo pod danou zékazkou.

Upozornenie: VO/O nema povinnost UVO odosielat oznamenia o vysledku verejného
obstardvania pri zadavani tzv. zdkazky malého rozsahu (PHZ < 50 000 eur bez DPH) ako

vynimky podla § 1 ods. 14 zikona o verejnom obstaravani (metodické usmernenie UVO ¢.
12801-5000/2024).

1 Zakon ¢&. 179/2024 Z. z., ktorym sa meni a dopliia zdkon &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a doplilaju niektoré zakony.
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3.4.8 Ako odoSle VO/O nadlimitné oznamenie o vysledku za zmluvy
uzavreté v ramci dynamického nakupného systému? Nov¢

VO/O posli oznamenie o vysledku verejného obstaravania za zmluvy uzavreté v ramci
dynamického nakupného systému (d’alej len ,,DNS*)

a) do 30 dni po uzavreti kazdej zmluvy,
alebo

b) hromadne za kazdy kalendarny stvrtrok do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka
— informacie jednotlivych zakazkach sa uvedu v jednom (spoloénom) oznameni o
vysledku.

Ak v ramci kalendarneho $tvrtroka, neprislo k uzatvoreniu Ziadnej zmluvy v ramci DNS resp.
zakazka v ramci DNS bola zruSena, potom sa oznamenie o vysledku verejného obstaravania
uradu na zverejnenie neposiela.

3.4.9 Ako uvadzat’ hodnotu zakazky pri obstarani elektrickej energie alebo
zemného plynu, ak vysledkom obstaravania je koeficient resp.
jednotkova cena? Nov¢

V oznameni o vysledku verejného obstaravania nie je mozn¢ uvadzat’ celkovi hodnotu zdkazky
ako jednotkovu cenu alebo ako koeficient. V pripade, ak VO/O neuzatvoril s dodavatel'om
zmluvu na urend - konkrétnu sumu, potom sa v ozndmeniach o vysledku verejného
obstaravania, urci hodnota zékazky jednym z nasledovnych spdsobov:

a) Hodnota zakazky sa uvedie ako predpokladana hodnota zakazky z oznamenia o
vyhlaseni verejné¢ho obstaravania.

b) Hodnota zakazky sa uréi vypoctom na zaklade priemernej jednotkovej ceny energii za
obdobie odo dna uzatvorenia zmluvy po den odoslania ozndmenia o vysledku —
vzhladom od celkového obstardvaného mnoZzstva. Tento spdsob urcenia celkovej
hodnoty zakazky
sa uplatni v pripade, ak bol vysledkom sutaze koeficient, ktory mdze byt jednym z
Cinitelov v rdmci vzorca na ur€enie ceny energii v stanovenom case.

c) Hodnota zakazky sa uvedie ako maximalna hodnota ramcovej dohody, ktorat VO/O
moZe vynalozit’ na platbu za energie. V pripade ramcovych dohdd musi byt’ maximalna
hodnota ramcovej dohody stanovena.

Sposob urcenia hodnoty zadkazky je potrebné opisat’ v samotnom oznameni o vysledku
verejného obstaravania. V oznameni nie je nevyhnutné uvadzat’ presni hodnotu zmluvy. Suma
skutocne uhradené¢ho plnenia zo zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody, sa v
zmysle ZVO zverejiiuje v dokumente v profile VO/O a to do 90 dni odo dia skoncenia alebo
zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcovej dohody.
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3.5 Formulare o zmene zmluvy pre nadlimitné zakazky

3.5.1 Neviem ako mam vytvorit’ oznamenie o zmene zmluvy, formular
Vv zozname formularov nie je dostupny. Ako mam postupovat’?

Oznamenie o zmene zmluvy je potrebné vykonat nad konkrétnym oznamenim o vysledku,
ktoré je v stave zverejnené, prostrednictvom tlacidla Zmena zmluvy, ktoré najdete po otvoreni
detailu ozndmenia a Moznosti v pravom hornom rohu podl'a obrazka.

& Spat MoZnosti «

Zobraz TED report

Oznamenie o vysledku verejného obstaravania (D24) |
2001716)

Najdi pole
Zmena zmluvy
.z s - . P Oprava
Organizécia: Slovenska Snowboardova Akadémia (ID: 734)

Zakazka: Testovacia zakazka na potraviny (ID: 2000440) Nahlad v PDF

Zobrazit viac v

o izicie (GR Kupujuci a
(;ganlz.ac:? (GR- poskytovatel PN Postup (GR- Easti Vysledok (GR-
- asti
rganisations sluzieb (GR- Procedure) Result)

Section) Buyen

Obrazok 7 vytvorenie oznamenia o zmene zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy

Vo vygenerovanom ozndmeni sa prednacitaju rovnaké udaje ako v povodnom ozndmeni
0 vysledku. Je potrebné zmenit/doplnit’ udaj, ktory je predmetom zmeny a nasledne vykonané
zmeny zmluvy zosumarizovat’ v na karte ,,Zmena zmluvy*.

Nad jednym ozndmenim je mozné aktivovat zmenu zmluvy len raz, pokial’ nie je oznamenie
zmeny zmluvy odoslané a zverejnené alebo vymazané, tak nie je mozné vytvorit d’alSie
oznamenie o zmene zmluvy. Dalsie oznamenie o zmene zmluvy v poradi je potrebné realizovat’
vzdy nad poslednou verziou oznamenia (ostatnou zmenou).

Blizsie informécie a podrobny postup najdete V prirucke ,,Manual eForms Oznamenie o
zmene zmluvy*, ktora je dostupna na tejto stranke.

3.5.2 Ako vykonam zmenu zmluvy Kkzikazke realizovanej eSte
prostrednictvom 1S ZU?

Zmenu zmluvy je potrebné vykonat' nad ozndmenim o vysledku verejného obstaravania,
v ktorom bola informécia o povodnej zmluve uvedena. Oznamenia z IS ZU st premigrované
do IS eForms v pdf formate, pricom kazdé¢ oznamenie ma obdobné moznosti ako ostatné
oznamenia Vv poli ,,Moznosti* Vv pravej hornej ¢asti formulara.
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& Spat MoZnosti =

vysledok verejnej sutaze (sluzby) (ID: 608117) o

Nahlad v PDF

(idaje formuléra prenesené z ISZU i
MNastavenie typu cznamenia

@ Nahlad v PDF

Obrazok 8 vytvorenie oznamenia o zmene zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy pre migrované oznamenie
0 vysledku verejného obstaravania

Presny popis aj s obrazkami ako postupovat’ najdete v priruckach ,,Pouzivatel'ska
prirucka eForms*a,,Manual eForms Oznamenie o zmene zmluvy®, ktoré su dostupné na tejto
stranke.

3.5.3 Co je potrebné vyplnit' v poli Identifikitor oddielu, ktory sa ma
upravit’ v predchadzajicom oznameni (BT-1501(s)-Contract)?

V uvedenom poli je potrebné vzdy uviest' vyberom z ¢iselnika odkaz na zmluvu, ktorej sa
predmetna zmena tyka. To znamen4, ze sa vzdy musi uviest’ odkaz CON-00x, napr. ak ide len
0 zékazku nedelenu na Casti, (tj. ma len jednu technick Cast’) a jej vysledkom bolo uzavretie
len jednej zmluvy uvedie sa odkaz CON-001. Zaroven je mozné uviest’ aj iné oddiely (odkazy
na Casti oznamenia), kde sa uvedena zmena prejavuje.

3.6 Suhrnné spravy

3.6.1 Co mam uviest’, ak nie je automaticky vyplneny uidaj Externé ID
zakazKky vo formulari Suhrnna sprava?

Pri zakazkach realizovanych cez IS EVO sa uvedie ID zakazky a pri zakazkach realizovanych
cez EKS je to cislo v tvare Z123456789. Ak ide o zakazku zadanu priamo vybranému subjektu
(napriklad v pripade zdkazky zadanej na zédklade vynimky zo zdkona o verejnom obstaravani
alebo v pripade zdkazky s nizkou hodnotou zadanej na zéklade vlastného prieskumu trhu
oslovenim vybraného subjektu), odpora¢ame doplnit’ vlastné ID (napriklad Cislo objednavky
alebo ¢islo a ndzov zékazky).

3.6.2 Co mam uviest’ v poli Identifikicia zmluvy v &asti Zmluvy pri
suhrnnych spravach?

Odporacame uviest’ interné ¢islo zmluvy, pripadne ¢islo faktiry/objednavky.

3.6.3 Co mam uviest’ v poliach Kontaktna osoba a email (povinné udaje) v
¢asti Zmluvy a Dodavatel’ 1 (hlavny) pri sithrnnych spravach

VO si moze vyziadat’ tidaje na kontaktni osobu od dodavatel'a alebo uvedie udaje Statutara
alebo osoby, ktora je uvedena ako kontaktna osoba v zmluve. VO uvedie e-mail uvedeny v
zmluve alebo na webovom sidle dodédvatel’a, pripadne si tiez vyziada dany udaj od dodavatela.
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3.6.4 Aké informacie mam uviest’ vo formulari uréenom pre sithrnné spravy
v Casti Typy ponuk?

Tieto polia si nepovinné a preto ich nie je potrebné vypliat’. Pripadne je mozné v tychto poliach
blizsie konkretizovat’ vybrané informécie o predlozenych ponukach.

3.7 Opravy

3.7.1 Ako je mozné vykonat’ opravu oznamenia?

Opravu oznamenia je mozné vykonat’ nad konkrétnym ozndmenim, ktoré je v stave zverejnené,
prostrednictvom tlac¢idla Oprava, ktoré ndjdete po otvoreni detailu ozndmenia a Moznosti
V pravom hornom rohu podl'a obrazka.

Oficidlna stranka portilu eForms ~ slovenéina *

Portal eForms Domov Organizécie Zakazky Formuldre v  Ufitoéné odkazy v 0

€ Spat Moznosti

Zobraz TED repert

Oznamenie o vysledku verejného obstaravania (D24) | —_—
2001716)

Zmena zminy

Organizicia: Slovenska Snowbeardova Akadémia (ID: 734) Oprava

Zakazka: Testovacia zdkazka na potraviny (ID: 2000440) Nahlad v PDF

Zobrazit viac v

° izacie (GR Kupujici a
(r)gamz.aclj - poskytovatel o Postup (GR- Easti Vysledok (GR-
rganisations- slugieb (GR- Procedure) Result)

Section) s )
uyer]

Organizacie (GR-Organisations-Subsection), +

@ Nihlad v PDF

Obrazok 9 vytvorenie redakcnej opravy

Vo vygenerovanom oznameni sa prednacitaju rovnaké tdaje ako v poévodnom ozndmeni. Je
potrebné opravit' tdaj v oznameni a nasledne vykonané opravy zosumarizovat' na karte
»Sumarizacia oprav*.

Nad jednym ozndmenim je mozné aktivovat opravu len raz. Pokial’ nie je oprava odoslana a
zverejnena alebo vymazana nie je mozné odoslat’ d’alSiu opravu. DalSiu opravu Vv poradi je
potrebné realizovat’ vZdy nad poslednou verziou oznamenia (ostatnou opravou).

Blizsie informécie a podrobny postup najdete Vv priruckach ,,Pouzivatel'ska prirucka eForms*
a ,,Manudl eForms Redak¢né oprava®, ktoré su dostupné na tejto stranke.
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€ Spat Moznosti *

Oprava: Oznamenie o vysledku verejného obstaravania (D24)
(ID: 2001761)

Organizécia: Slovenskd Snowbeoardova Akadémia (ID: 734)

Zakazka: Testovacia zdkazka na potraviny (I1D: 2000440}

Zobrazit viac v

Organizacie Kupujuci a Sumarizicia
(GR- poskytovatel’ o Postup (GR- Eacti Vysledok (GR- aprév (GR-
Organisations- sluZieb (GR- Procedure) Result) Change)
Section) Buyer)
QOrganizacie (GR-Organisations-Subsection) +

© Nahlad v PDF } [ & Skontrolovat’ ] { B ulesit ] = Odoslat

Obrdazok 10 Redakcna oprava

3.7.2 Ako vykonam opravu migrovanych oznameni z 1S ZU?

Oznamenia s IS ZU st premigrované do IS eForms v pdf forméte, pricom kazdé oznamenie ma
obdobné moznosti ako ostatné oznamenia v poli¢ku MoZnosti v pravej hornej €asti formulara.

Rozdiel je len v tom, Ze je potrebné zo zoznamu vybrat’ zodpovedajuci formular v IS eForms

Z0 zoznamu.
& Spat MoZnosti =
Najdi pole
vysledok verejnej sutaze (sluzby) (ID: 608117) —

(idaje formuléra prenesené z 152U
Mastavenie typu cznamenia

@ Nihlad v PDF

Obrazok 11 redakcna oprava pre migrované oznamenie

Bliz8ie informacie najdete v bode 3.7.1 a presny popis aj s obrazkami ako postupovat’ najdete
Vv priruckach ,,Pouzivatel'skd prirucka eForms* a ,,Manual eForms Redak¢na oprava®, ktoré
su dostupné na tejto stranke.
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3.7.3 Ako postupovat’ v pripade doruceného rozhodnutia UVO, kde urad
uklada povinnost’ "zrusit’ Oznamenie o vysledku VO — zrusSit’ zruSenie
verejného obstaravania a pokracovat’ vo verejnom obstaravani?

Na predmetné oznamenie o vysledku je potrebné zaslat’ opravu takéhoto ozndmenia. Bliz$i
popis aj s obrazkami ako postupovat’ najdete v priruckach ,,Pouzivatel'ska prirucka eForms* a
»Manudl eForms Redak¢nd oprava®, ktoré su dostupné na tejto stranke.

Zaroven na karte Vysledok v sekcii Informéacie o vysledkoch ¢asti pre prislusnu cast’ (ktorej sa
rozhodnutie tyka) v poli Informacia, ¢i bol vybraty vitaz (BT-142-LotResult) je potrebné
vybrat' z ¢iselnika hodnotu: Vitaz zatial nebol vybrany, sitaz stile prebieha®. Ddvod
a pripadne. detaily je potrebné opisat’ na karte Sumarizacia oprav.

Organizacie Kupujici a Sumarizicia
(GR- poskytovatel o Postup (GR- Easti Vysledok (GR- oprav (GR-
Organisations- sluZieb (GR- Procedure) Result) Change)
Section) Buyer)

Informacie o vysledkoch €asti (GR-LotResult-Section) —_

Zoznam vysledkov casti (GR-LotResult)

Zatvorit’ vietho

Vysledok €asti (RES-0001) -_

Informécia o vybere vitaza (GR-Winner) -_—

Informacia, &i bol vybraty vitaz (BT-142-LotResult) *

Vitaz zatial nebel vybraty, ale sitaZ stale prebieha v

Nezverejiiovat

Identfikator ¢asti (BT-13713-LotResult) *

LOT-0001 (Zabezpelenie pristupu k udajom v databaze ScienceDirect za roky 2023-
2026)

Obrazok 12 Vlyplnenie redakcnej opravy, ak je vydané rozhodnutie UVO
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3.8 Referencie

3.8.1 Pri vytvoreni referencie sa zakazka, ktorej sa referencia tyka
nenachadza v zozname zakaziek ani nie je mozné vytvorit’ nova
zakazku. Ako mam postupovat’?

Pri vytvoreni referencie je potrebné vybrat’ zakazku zo zoznamu zakaziek len v pripade, ak ide
0 zékazku, ktorej ozndmenia boli zverejnené vo vestniku verejného obstaravania.

V pripade zakaziek s nizkou hodnotou, ktoré neboli zverejnené vo vestniku alebo zakaziek
realizovanych prostrednictvom EKS (EPVO) sa zakazka nevybera aje mozné referenciu
vytvorit’ bez vyveru zékazky.

3.9 Ostatné podania a zZiadosti

3.9.1 Ako postupovat’ v pripade, Ze VO/O potrebuje vyhlasit’ verejné
obstaravanie, ale Statisticky irad SR mu neprideli ICO potrebné pre
potreby registracie?

V pripade, Ze obstaravatel'skému subjektu poskytne verejny obstaravatel’ ¢ast’ finanénych
prostriedkov podl'a §8 ZVO, je tento obstardvatel'sky subjekt povinny postupovat’ podl'a ZVO
ako verejny obstaravatel’.

Na splnenie uvedenej podmienky je potrebna registracia obstaravatel'ského subjektu do IS
eFoms a do Profilu VO/O, prostrednictvom formulara Ziadost’ o registraciu a vytvorenie
profilu obstardavatel’ského subjektu/aktualizdcia udajov.

Predmetny formular okrem iného vyzaduje ako jeden z povinnych udajov ICO alebo dafiové
identifikacné &islo (DIC). Vsetky udaje slovenskych subjektov systém predvyplni automaticky,
priom tieto udaje nie je mozné zmenit. UVO zakladné identifikatné udaje ako su
Nazov/Obchodné meno, ICO, DIC, adresa sidla/miesta podnikania &erpa z IS CSRU, tj.
Z Registra pravnickych osob a podnikatel'ov ako aj z Registra danovych subjektov. V pripade,
ak subjekt nie je zapisany v tychto registroch je potrebné za ticelom registracie kontaktovat’
helpdesk UVO na emailovej adrese helpdesk_vestnik@uvo.gov.sk.
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4 FAQ - Profil VO/O

OBSTARAVANIE
Podrobny popis spravy Profilu VO/O je uvedeny vV dokumente ,,Prirucka k funkcionalitim
webového sidla uradu po prihlaseni®, ktory je verejne pristupny na webovych strankach UVO.

4.1 Ktoré zakazKky sa zobrazujua v Profile VO/O?

V profile VO/O sa vytvorené zakazky zobrazuju nasledovne:

Stav zdkazky IS ZU — ProfilVoio

Planovana Nezobrazuje sa Zobrazuje sa

Predbezna Zobrazuje sa Zobrazuje sa
ZruSena Nezobrazuje sa Nezobrazuje sa
Aktivna Zobrazuje sa Zobrazuje sa

Ukoncena Zobrazuje sa Zobrazuje sa

4.2 Ako postupovat’, ak sa zakazka v Profile VO/O nenachadza?

V pripade, ak sa zakazka v profile nenachadza, kontaktujte prosim helpdesk Oddelenia
elektronického  verejného  obstaravania  prostrednictvom  e-mailu  na  adrese
helpdesk vestnik@uvo.gov.sk.

4.3 Akym sposobom ma VO/O vytvarat’ formulare oznameni, aby
v Profile VO/O nevznikali duplicitné zakazky?

V pripade, ak potrebuje VO/O vytvorit formuldr ozndmenia v eForms, ktoré by malo
nadvézovat’ na predchadzajiice zverejnené oznamenie, je potrebné pri vybere formulara zvolit’
existujucu a zaroven prislichajucu zakazku zo zoznamu zakaziek. V pripade, ak pouzivatel
nevyberie k formularu existujiicu zakazku a zada ,,ZALOZIT NOVU ZAKAZKU*, prepojenie
medzi oznameniami sa nevykona a v Profile VO/O vznikne duplicita zakazky.

4.4 Akym sposobom je mozné aktualizovat’ zakladné udaje
0 organizacii v detaile Profilu VO/O?

V pripade, ak pouzivatel’ potrebuje v Profile VO/O zmenit zakladné idaje o organizacii (nazov,
sidlo), vypiSe a odosle formular ,, Ziadost o registrdciu a vytvorenie profilu obstaravatelského
subjektu/aktualizacia udajov “, ktory sa nachadza v eForms medzi formularmi v ¢asti ,,Podania
a ziadosti®.

4.5 Aka je povolena vel’kost’ nahravaného dokumentu do Profilu
VO/O, ktoré formaty dokumentov su podporované?

Maximalna povolena velkost’ nahravaného dokumentu do Profilu VO/O je 100 MB. Do
Profilu VO/O je mozné nahravat’ akykol'vek format siborov. Zverejiiované dokumenty musia
spiiiat’ Vynos Ministerstva financii SR o informaénych systémoch verejnej spravy. Po nahrati
a zverejneni je subor podrobeny antivirovej kontrole. Za nahravané a zverejiiované dokumenty
zodpovedd VO/O. Subory su kontrolované priebezne, preto je mozné zverejnit eSte
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neskontrolovany dokument/stibor, aby si VO/O stihol splnit’ zdkonné povinnosti. V pripade, ze
dokument/stibor este nepresiel antivirovou kontrolou, systém ho oznaci nasledovne:

753148 12.10.2018 Mezvergjneny W &

Ak antivirusova kontrola identifikuje virus, systém takyto dokument/stibor oznaci nasledovne:

733086 4k Zapisnica Test 15.10.2018 Mezvergjneny T &

Piktogramy neskontrolovaného a infikovaného dokumentu/stuboru:
Obsahuje stibory neskontrolované antivirusovym softvérom

A Obsahuje infikovany stibor

Vysledok antivirovej kontroly je uvedeny na detaile stiboru. Existuju tri typy oznacenia
vysledku antivirovej kontroly:

e Vysledok antivirovej kontroly: v poriadku
e Vysledok antivirovej kontroly: infikovany stubor

e Vysledok antivirovej kontroly: neskontrolované antivirusovym softvérom

Upozornenie: kontrola antivirusovym systémom UVO je len orientaéna. Antivirusova kontrola
nie je hlbkova anekontroluje obsahy archivnych stborov (napr. *.rar a *.zip) z dovodu
optimalizécie ¢asu kontroly.

4.6 Ako postupovat’ v pripade, Ze sa priloha dokumentu
nenahrala do Profilu VO/O spravne?

Ak VO/O nahrava do Profilu VO/O dokumenty k zakazke, pripadne vSeobecné dokumenty,
ktoré obsahuju prilohu, po€as nahrdvania prilohy k dokumentu moéZe nastat’ situdcia, kedy
sa priloha neda spravne zapisat’ na server. Dovodom moZze byt poskodeny subor prilohy,
ako aj iny technicky problém. V takomto pripade systém zobrazi vedl'a nespravne nahranej

prilohy ¢erveny trojuholnik s vykri¢nikom A (Subor sa na serveri nenachadza!).
V takomto pripade je potrebné, aby VO/O predmetnt prilohu vymazal a opédtovne sa ju pokusil
nahrat’ pomocou tlacidla ,,Pridat’ prilohu®.
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Profil organizacie DRUHA TESTOVACIA

Krok 2/2 : Nahradenie dokumentu

Detail dokumentu
Id: 752677
Druh dokumentu: Sutazné podklady
Zakazka: autotest
Nazov: Sutazne podklady k obstaravaniu
Druh dokumentu: Sutainé podklady
Datum vytvorenia: 26.07.2017

Datum zverejnenia: 26.07.2017

Nové prilohy dokumentu

Nazov prilohy Velkost Typ Stav
informacia_o_zverejneni_zmiuvy.pdf 136943 pdf Vymazany 7:5
informacia_o_zverejneni_zmiuvy.pdf & 136943 pdf Preneseny m

I Subor sa na serveri nenachadza ! b

+ PRIDAT PRILOHU
€ SPAT NA ZOZNAM DOKUMENTOV ZAKAZKY ' NAHRADIT

4.7 Ako VO/O zverejni dokument k podlimitnej zakazke, ku
ktorej nebolo zverejnené vyhlasujice oznamenie? N°*¢

V zmysle ZVO (§ 111 ods. 4) verejny obstaravatel’ pri realizacii podlimitnych zakaziek
uverejnuje v profile informécie a dokumenty podl'a § 64. V pripade, ak k zdkazke nebola vo
vestniku zverejnena vyzva na predkladanie ponuk, je potrebné pred zverejnenim dokumentov
najskor odoslat’ ozndmenie o vysledku verejného obstaravania (§ 111 ods. 3). Odoslanim
oznamenia o vysledku sa stav zakazky v profile VO/O zmeni na ,,aktivna“ a az nasledne bude
mozné dokumenty uverejnit’ (vid'. aj 3.4.7).

Upozornenie: V tychto pripadoch sa neodporic¢a pouzit' na zverejnenie dokumentu funkciu
automatického zverejnenia.
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5 FAQ — Nezodpovedané otazky. Ako postupovat’?

Mate otazky tykajiice sa vyplhania a odosielania oznameni alebo otazky k Profilu VO/O,
no nenasli ste odpoved vtomto dokumente? V takomto pripade nevahajte kontaktovat
oddelenie elektronického verejného obstaravania alebo zaslat’ Vasu otazku/namet na doplnenie
na e-mailovi adresu helpdesk vestnik@uvo.gov.sk. Otazky budii priebezne dopliané
a aktualizované.
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