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2 Skratky a ucel dokumentu

2.1 Skratky a vysvetlivky

Captcha Kontrolny mechanizmus proti robotickému vytvoreniu uctu

CPV Spolo¢ny slovnik obstaravania

elD karta Obciansky preukaz s elektronickym kontaktnym ¢ipom

eSender Sluzba zabezpecCujica automatické odosielanie ozndmeni z pouzivatel'ského
konta IS ZU na publikovanie do vestnika EU a do eVestnika

EU Eurépska tinia

eVestnik Vestnik verejného obstaravania UVO

EVO Elektronické Verejné Obstaravanie

HS Hospodarsky subjekt (zdujemca/uchadzac)

IS Informacny systém

IS zU Informacny systém Zberu udajov

JED, eESPD Jednotny eur6psky dokument pre verejné obstaravanie
, JED vytvarany za HS, obsahuje odpoved” HS na ,, JED - vyzva®, ide o vyhldsenie
JED - odpoved . . . L
HS, v ktorom potvrdzuje splnenie podmienok ucasti
JED vytvarany za VO/O, obsahuje podmienky ucasti a kritéria, ktoré sa budu

JED - vyzva . X
Y uplatiiovat’ v procese VO
Newsletter E-mailova notifikacia oznameni vo vestniku
Portal Webové sidlo Uradu pre verejné obstaravanie Www.uvo.gov.sk

Privatna zona  Privatna zdna je Cast’ portalu, ktord je k dispozicii iba po prihlaseni sa na portal
Profil VO/O Profil verejného obstaravatela/ obstaravatel'a/osoby podla § 8 ZVO zriadeny
v Elektronickom uloZisku

UPVS Ustredny portal verejnej spravy (www.slovensko.sk)

Uvo Urad pre verejné obstaravanie

UVO uget Uget, ktory sa pouziva pre prihldsenie sa na portal www.uvo.gov.sk. Pozivatel,
ktory chce vyuzivat’ privatnu zénu portalu musi mat’ vytvoreny ucet na portali

VO Verejné obstardvanie

VO/O Verejny obstaravatel’/obstaravatel’/osoba podla § 8 ZVO

ZVO Zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov

IS eForms Informacny systém na odosielanie oznameni a informécii

2.2 Uéel dokumentu

Dokument popisuje postup pri prihlasovani sa do privatnej zony, spdsob vytvorenia uctu
do privatnej zoény a sluzby dostupné pouzivatelom portalu po prihlaseni. V d’alSej casti
dokumentu st popisané funkcionality IS ZU, ako aj spravy Profilov VO/O a pouzivanie
modulu JED.



http://www.uvo.gov.sk/
http://www.slovensko.sk/
http://www.uvo.gov.sk/
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3 Privatna zoéna portalu UVO

Pri pouZivani privatnej zoény portalu UVO je potrebné dodrziavat bezpeénostné pravidla.
Je zakazané akékol'vek zdielanie pristupovych uctov a hesiel. Pouzivatel’ ruci za dévernost’
a ochranu svojich autentizanych prostriedkov a zodpoveda za vSetky aktivity, ktoré sa pod
tymto pristupovym uctom na portali uskutoc¢nili. V pripade podozrenia na prezradenie hesla
je pouzivatel' povinny si prihlasovacie heslo do privatnej zony bezodkladne zmenit.
Pouzivatelom je odporucané vytvaranie komplexnych a bezpecnych hesiel a ich zmena
minimalne v polro¢nom intervale.

Prihlasenie do privétnej zony UVO sa realizuje kliknutim na odkaz ,,Privitna zéna“ v pravej
hornej €asti portalu.

@ Privditnazéna | Kontakty SK EN A

FUVO cisrmimie

Verejny Otvorena

(A} O drade obstaravateliObstargvatel Zaujemca/Uchadzac Dohlad Metodika/Vzdelavanie Komunikacia

Po kliknuti na odkaz ,,Privatna zona“ poskytuje aplikacia niekol’ko akcii, ktoré je mozné
vykonat’:

« vytvorit ucet,

« prihlasit’ sa,

- prihlasenie pomocou UPVS (www.slovensko.sk),

«  zabudol som heslo.

Prihlasenie

E-mailova adresa®

Heslo*

VYTVORIT UCET

Je zakézané akékolvek zdiefanie pristupovych Gctov a hesiel.
Pouzivatel ruéi za dbvernost a ochranu svojich autentizaénych
prostriedkov a zodpoveda za wvietky aktivity, ktoré sa pod tymto
pristupovym uctom na portali uskuto&nili

V pripade podozrenia na prezradenie hesla je pouZivatel povinny si
prihlasovacie heslo do portalu bezodkladne zmenmit

Pouzivatelom je odporuané vytvaranie komplexnych a bezpeénych
hesiel a ich zmena minimalne v polroénom intervale.

Po troch neuspeSnych pokusoch o prihlasenie (nespravne heslo) sa
pristup zablokuje na 10 minat. V pripade zabudnutého hesla pouzite
funkciu ,Zabudol som heslo®
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3.1 Vytvorenie UVO uétu

Po kliknuti na odkaz ,,Privatna zéna“ a nasledne na tlacidlo ,,Vytvorit’ ucet” sa otvori
registraény formular s nasledujicimi pol'ami:

+ E-mailova adresa
« Titul

« Meno*

+  Stredné meno

+  Priezvisko *

« Titul za menom

« Captcha *

Polia oznacené Cervenou hviezdiCkou su povinné a je nutné ich vyplnit. Pole Captcha je
potrebné oznacit’ kliknutim do okienka s popisom ,,Nie som robot“. V niektorych pripadoch
moze byt pouzivatel vyzvany aj na naslednu identifikadciu ndhodného predmetu v skupine
obrazkov. Kontrolny mechanizmus Captcha slizi na odhalenie potenciondlne neziaducich
pripadov o snahu roboticky/automatizovane vytvorit’ ucet. Registraény formular je nasledne
potrebné odoslat’ na spracovanie pomocou tlacidla ,,Qdeslat™. Po tejto akcii bude na uvedenu
e-mailovll adresu odoslany e-mail s URL odkazom na aktivaciu uctu a vytvorenie hesla.
Vytvorenie a aktivovanie UVO 1étu na zvoleny e-mail je mozné iba pre jeden pouzivatel'sky
ucet (pre danti e-mailovl adresu nie je povolené paralelné pouZzivanie iného tctu).

3.1.1 Aktivacia UVO Gétu

Pre overenie platnosti uvedenej e-mailovej adresy je pri vytvarani UVO uétu odoslany
pouzivatel'ovi e-mail s aktivaénym odkazom na uvedenu e-mailovu adresu. Po kliknuti na
odkaz je pouzivatel' presmerovany na portdl UVO a vyzvany na vytvorenie hesla k Gétu. Po
dvojitom zadani hesla a stlaceni tlacidla ,,Odoslat™ sa Gcet aktivuje a pouzivatel sa mozZe
prihlasit’ do privatnej zony. Aktivaény odkaz ma obmedzenu ¢asovi platnost. V pripade jej
prekroéenia je potrebné opakovat’ kroky podl'a kapitoly Vytvorenie UVO uétu.

3.2 Prihlasenie sa do privatnej zony

Prihlasenie sa do privatnej zény prostrednictvom UVO uétu sa realizuje pomocou vyplnenia
prihlasovacej e-mailovej adresy a hesla. Tieto udaje s pre tento typ prihlasenia povinné.
Pre prihlasenie sa touto formou pouZivatel’ uZ musi mat’ vytvoreny a aktivovany ucet, vyplni
vstupné polia a klikne na tlacidlo ,,Prihlasit™. Vstupné pole ,,E-mailova adresa“ je login
pouzivatela, pouziva sa vyhradne na prihlasenie. Po troch neuspesnych pokusoch
o prihlasenie (nespravne heslo) sa pristup zablokuje na 10 minut. V pripade zabudnutého hesla
pouzite funkciu ,,Zabudol som heslo®.

3.2.1 Zabudol som heslo

V pripade, Zze pouZivatel zabudol heslo, m& moznost' si ho znova nastavit. Po kliknuti
na tlacidlo ,,Zabudol som heslo*“ bude pouzivatel vyzvany, aby vyplnil formular
s e-mailovou adresou. PouZivatel’ musi pouzit’ existujlicu e-mailovu adresu, ktoru pouZzival na
prihlasenie do UVO 1étu. Na tato adresu bude po overeni cez Captcha a kliknuti na tla¢idlo
,»Odoslat™ odoslany e-mail s odkazom na obnovu hesla. Tento e-mail ma obmedzenu ¢asova
platnost’. Po zmene hesla bude pouzivatel’ informovany o uspechu nahradenia hesla. Néasledne
sa prihlési s novym heslom.
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3.2.2 Prihlaseny pouzivatel

Identifikédciu prihldseného pouzivatela je vidiet' v hlavicke portalu na povodnom mieste
prihlasovania (1. v obrazku), kde je zobrazené meno a priezvisko pouzivatel'a. Prihlasenim
pouzivatel’ ziskava nové funkcionality privatnej zony (2. v obrdzku).

% Spravy 75 & Ondrej Balog @ Odhlasit’ | Kontakty

Z CRTANANE T
U UV OBSTARAVANIE HEADAT

vyhladavanie v registroch...

Verejny — soan = S Otvorena
obstarivatel/Obstaravatel Zaujemca/Uchadzac Dohlad Metodika/Vzdelavanie Komunikacia

Uvod > Privitnazéna > Schrénka sprav

2:
SCHRANKA SPRAV Schranka sprav
MO) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER s ; : " . ’ o~ .
Vietky EVO Pripomienky a hlasovanie System Sprava profilu a pouZivatelov
1520
PRIPOMIENKY A HLASOVANIE Bez kategorie
ZONA OBSTARAVATELA Oznatit vietko
Organizacie
Oznadit' Predmet $ Odoslané * Odosielatel'$
Spis: 12699/2023, znacka: TEST !, Sprava o vrateni (chyby) 24.95.2023 Server UVO

09:51

3.2.3 Prihlasenie prostrednictvom elD karty

Pre prihlasenie sa prostrednictvom elD karty je potrebné mat aktivovani elD kartu,
ktora je na portali prepojena s pouZivatelovym UVO uétom. Pre prihlasenie je potrebné
na prihlasovacej obrazovke kliknat' na tlacidlo ,,Prihlasenie pomocou eID*. PouZitim tejto
akcie bude pouzivatel' presmerovany na slovensko.sk, kde sa musi prihlasit pomocou elD
karty. Nasledne v pripade, ak dojde k spravnemu prihlaseniu, bude pouZzivatel presmerovany
na portal a autentifikovany ako prihlaseny pouzivatel’.

V pripade, ze pouZivatel nema prepojené eID s UVO uétom je potrebné urobit kroky
prepojenia tychto identit.

3.2.3.1 Prepojenie UVO uétu a elD

Prepojenie UVO wétu s eID prebieha vo viacerych krokoch. V prvom kroku je potrebné byt
prihlaseny do UVO uétu. Pouzitim funkcie prepojenia s eID bude pouzivatel’ presmerovany na
portal slovensko.sk pre prihlasenie sa pomocou eID karty. Po prihlaseni sa pomocou eID karty
systém vyziada UVO téet, ktory mé byt’ prepojeny.



http://www.slovensko.sk/sk/titulna-stranka
http://www.slovensko.sk/sk/titulna-stranka
http://www.slovensko.sk/sk/titulna-stranka
http://www.slovensko.sk/sk/titulna-stranka
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Priradenie elD k Gétu UVO

Ak mate v UVO vytvoreny Gcet, zadajte Prihlasovaci e-mail/heslo pre
priradenie elD k Vadmu Gétu, inak sa zaregistrujte na portali UVO a
nasledne si vytvorte priradenie (na tejto stranke, alebo volbou Mdj
GEet/Vytvorit priradenie elD k Gétu UVO)

I’C’//Sk/""""" ¢

Prhlasovaci e-mail*

Heslo*

VYTVORIT UCET

Po tejto akcii je potrebné odhlasit’ sa z UVO uétu a opitovne sa prihlasit.
3.2.3.1.1 Odobrat’ prepojenie UVO uétu a eID

V pripade, e pouzivatel’ chce odobrat’ prepojenie UVO uétu a eID, je mozné realizovat’ tento
ukon kliknutim na ,,Méj acet* a kliknutim na tlacidlo ,,Odobrat’ priradenie k eID uctu UVO*.
Uvedené je k dispozicii iba v pripade, Ze existuje prepojenie uctov.

3.2.3.1.2 Zmenit prepojenie UVO uétu a eID

V pripade, Ze pouZzivatel vyberie moznost zmeny prepojenia, dojde k odpojeniu elD
a novému pripojeniu eID. Na tento krok bude pouzivatel’ upozorneny.

ODOBRANIE PRIRADENIAEID K UCTU X

uvo

Bude Vam odobrate sicasné priradenie elD
k Gétu UVO a budete presmerovany na
stranku, kde si mozete vytvorit nove

priradenie.
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3.3 Iné sluzby spojené s prihlasovanim pouzivatela

3.3.1 Schranka sprav

Schranka sprav sluzi ako komunika¢ny kanal na informovanie pouzivatela. Po prihlaseni
do privatnej zény sa v pravom hornom rohu, hned” vedl'a mena prihlaseného pouzivatel'a

zobrazi aktualny pocet nepreéitanych sprav. Po kliknuti na odkaz ,,Spravy“ bude uzivatel
presmerovany na schranku sprav.

% Spravy 180 & Ondrej Balog @ Odhlasit | Kontakty SK EN x\

FHUWVO sramie

Verejny e Aoy - iz Otvorena
obstarivatel/Obstaravatel Zaujemca/Uchadzac Dohlad Metodika/Vzdelavanie komunikada

3.3.1.1 Zoznam sprav

Zoznam sprav obsahuje spravy, ktoré boli odoslané portdlom pri zmene nastaveni uUctu
pouzivatela, ako aj notifikacie zasielané UVO k jednotlivim fazam procesu spracovania
oznameni pouZzivanych vo verejnom obstaravani, notifikacie ohl'adne funkcionalit portalu a iné.
V tomto pohlade sa daju spravy hromadne mazat’ alebo oznalit’ ako neprecitané, respektive
ako precitané. V stipci ,,Oznaéit™ sa pomocou zaskrtavacich poli¢ok oznadia tie spravy,
s ktorymi chce pouzivatel' vykonat' hromadnti operdciu. Pre hromadné oznacenie vSetkych
sprav sluzi zaskrtavacie poli¢ko ,,0znacit’ vSetko“. Nasledne pouzivatel méze pouzit’ jednu
z nasledovnych akcii:

«  Oznacit’ ako precitané
«  Oznacit’ ako neprecitané
+  Zmazat

Tabul’ka so zoznamom sprav obsahuje atributy podl'a obrazka:

Schranka sprav

Vietky EVO Pripomienky a hlasovanie System Sprava profilu a pouZivatelov

Bez kategorie

Oznadit vietko

Oznatit’ Predmet % Odoslané * Odosielatel$
v Spis: 12699/2023, znacka: TEST 1!, Sprava o vrateni (chyby) 53:2.15.2023 Server UVO
. . - P - . 24.05.2023
v Spis: 12699/2023, znatka: TEST 1!, Sprava o prijati oznamenia 09:51 Server UVO
o = = o = c 15.01.2023
Spis: 1231/2022, znacka: TEST URL WWW, Sprava o prijati oznamenia 14:08 Server UVO
90 zaznamov Zaznamov na stranke 20w Stranka 1w z5
« Prvd ¢ Predchadzajica | Dalsia > Poslednd »

Triedit’ tabulku (zostupné/vzostupné filtrovanie) SO zoznamom sprav je mozné iba podla
atributov ,,Predmet®, ,,Odoslané a ,,Odosielatel*.
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3.3.1.1.1 Oznadit’ ako preditané a oznaéit’ ako nepreéitané

Kliknutie na tla¢idlo ' s sposobi, ze riadky s ozna¢enymi spravami budu
mat’ text forméatovany normalne, zadkladnym pismom.

Kliknutie na tlagidlo = i sposobi, ze riadky s oznacenymi spravami buda
mat’ text formatovany tu¢nym, zvyraznenym pismom (bold).

3.3.1.1.2 Zmazat’

Kliknutie na tla¢idlo m sposobi, ze riadky s oznaCenymi spravami sa natrvalo vymazu
Z0 z0Znamu sprav.

3.3.1.2 Detail Spravy

Na ,,Detail spravy“ sa pouzivatel’ dostane kliknutim na vybrany riadok v tabul’ke zoznamu
so spravou, ktoru si chce precitat’. Detail spravy obsahuje nasledujuce atribtity podl'a obrazka:

Detail spravy Skusobna sprava

Adresat: Portal Admin

Datum odoslania: 07.12.2015 15:48

Odosielatel: Server Uvo

Predmet: Skusobna sprava
Sprava: Obsah skusobnej spravy
URL: http://www.uvo.gov.sk

ZMAZAT

S otvorenou spravou moZze pouzivatel’ vykonat’ nasledujuce akcie:

« Zatvorit
« Zatvorit bez precitania
«  Zmazat

3.3.1.2.1 Zatvorit’ a Zatvorit’ bez preéitania

Kliknutie na tlagidlo spdsobi, ze sa aktualne otvorena sprava bude v zozname
sprav javit’ ako precitand, teda bude mat’ text formatovany normalne, zékladnym pismom.

Kliknutie na tlac¢idlo spoOsobi, ze sa aktualne otvorena sprava bude
V zozname sprav javit’ ako neprecitand, teda bude mat text formatovany tu€nym, zvyraznenym
pismom (bold).

3.3.1.2.2 Zmazat

Kliknutie na tla¢idlo m spdsobi, ze aktudlne otvorena sprava sa natrvalo vymaze.
11
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3.3.2 Méj tidet
Pouzitim funkcionality privatnej zony po prihlaseni je mozné zobrazit’ detail ,,Moj ucet™.

Ovod > Privitnazona > M&jicet

SCHRANKA SPRAV Mﬁj ucet
Mma) UEET
PRIHLASENIE NA ODBER
Id: 10169
(£l
E-mailova adresa: admin@admin.sk
ZONA OBSTARAVATELA
‘ Organizacie Titul:
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZAEA Meno: Portal

‘ Hospodarske subjekty
Stredné meno:

Priezvisko: Admin
Titul za menom:

elD: Nig

= PRIRADIT EID K UCTU OVO

Vysvetlenie prvkov ,,M6j ucet:

« 1d - identifikator uctu

« E-mailova adresa - prihlasovacia e-mailova adresa

- Titul - titul pred menom pouzivatela UVO tiétu

- Meno - meno pouzivatel'a UVO tétu

- Stredné meno - stredné meno pouzivatela UVO uétu

- Priezvisko - priezvisko pouzivatela UVO tétu

. Titul za menom - titul za menom pouZivatel'a UVO Gétu

- elD - identifikator prepojenej eID karty s UVO tiétom. Ak elD Karta nie je prepojena,
zobrazuje sa ,,Nie*.

Na stranke je mozné vykonat’ nasledovné akcie :

9w

«  Upravit ucet
« Zmenit heslo
o Priradit’ eID k u¢tu UVO

V pripade, Ze existuje prepojenie na eID ucet, akcie st nasledovné:

«  Odobrat prepojenie UVO uctu a elD
« Zmenit prepojenie UVO ucétu a elD

elD: TCH/SKESEEERARNAE

TU GVO B 3 ODOBRAT PRIRADENIE EID K UCTU UVO
12
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3.3.2.1 Upravit’ ucet
V pripade pouzitia ,,Upravit’ iifet”, je mozné modifikovat’ vietky udaje pouzivatela v UVO

ucte a ulozit’ vykonané zmeny. V pripade zmeny e-mailovej adresy sa pre nové prihlasovanie
pouzivatel'a musi pouZzit’ nova e-mailova adresa.

Ovod = Privitnazéna = Mdjofer » Uprava Gftu

SCHRANKA SPRAV Uprava uctu

Mo UCET

PRIHLASENIE NA ODBER E-mailova adresa*

1sz0 admin@admin.sk
Titul

ZONA OBSTARAVATELA

| Organizacie

. . . - *
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA A

| Hospodarske subjekty Portal

Stredné meno

Priezvisko *

Admin

Titul za menom

& SPAT NA MO) UCET
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3.3.2.2 Zmenit’ heslo
Pomocou akcie Zmenit' heslo je mozné zmenit’ aktualne heslo pouzivatela do UVO uétu.

SCHRANKA SPRAV Zmena hesla
md) OEET
PRIHLASENIE NA ODBER PouZivatelom je odporiéané vytvaranie komplexnych a bezpeénych hesiel a ich zmena minimalne v polroénom

. intervale. Prikladom takychto hesiel s hesl2 vytvorené na z3klade nasledovnych pravidiel:
I15ZU

ZONA OBSTARAVATELA QWERTZ"),

‘ Organizacie meno osoby, akronym

mena, telefénne Cislo,
+ heslo nema Ziadny slovny vyz (pozostava z postupnosti znakow, ktoré nepredstavuju Ziadne slovo).

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZAEA )

Staré heslo *

‘ Hospodarske subjekty

Nové heslo *

Zopakujte nové heslo *

€ SPAT NA M) OCET

Pre zmenu hesla platia bezpecnostné pravidla. Pouzivatelom je odporicané vytvaranie
komplexnych a bezpecnych hesiel a ich zmena minimélne v polroénom intervale. Prikladom
takychto hesiel su hesla vytvorené na zaklade nasledovnych pravidiel:

- minimalna diZka hesla je 8 znakov,

« heslo obsahuje kombinaciu malych pismen, vel'kych pismen, Cislic a $pecialnych
znakov,

+ heslo nesmie obsahovat’ 'ahko uhadnutel'né postupnosti znakov (napr. ,,aaa“, ,,12345%,
»QWERTZ®),

« heslo nesmie obsahovat lahko zistitelni informéciu spojeni s Vasou osobou
(napr. meno osoby, akronym mena, telefénne ¢islo, datum narodenia, rodné ¢islo
a pod.),

« heslo neméa ziadny slovny vyznam (pozostdva z postupnosti znakov, ktoré
nepredstavuju ziadne slovo).

3.3.3 Zona obstaravatel’a — organizacie

3.3.3.1 Zoznam organizacii

Po kliknuti na ,,Organizacie* v l'avom menu v Casti ,,Z6na obstaravatela“ sa zobrazi zoznam
organizacii, pod ktoré¢ je UVO ucet priradeny. Zoznam organizacii je mozné triedit
(zostupné/vzostupné filtrovanie) podl'a zobrazenych atribttov:

- 1d . Ulica - Stat
«  Nazov « Mesto
Kliknutim na ikonu (detail) bude pouzivatel' presmerovany na zakladné informacie

0 organizacii.

Kliknutim na ikonu L (sprava pouzivatel'ov) — zobrazi sa iba v pripade Ze na to ma pouzivatel’
opravnenie — bude pouzivatel presmerovany na spravu pouzivatel'ov organizacie

Kliknutim na ikonu = (zakazky) bude pouzivatel’ presmerovany na zoznam zakaziek

14
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3.3.3.2 Detail organizacie

Detail organizacie je rozdeleny na dve zakladné Casti. V prvej Casti st detailné informacie
o organizécii, tito Cast’ nie je mozné upravovat. Obsahuje informacie o organizicii vedené
v internych systémoch UVO. V druhej ¢asti je zoznam kontaktnych os6b s moznostou pridat’
alebo upravit’ kontaktnti osobu. Kazdy zaznam o osobe obsahuje nasledovné atributy:

Profil organizacie evoskolenie

Organizacia
Mazow: evoskolenie
ICO: 11111111
Ulica: Dunajska 48
Obec: Bratislava - mestska &ast Staré Mesto
psC: 81109

Kontaktné osoby

Meno a Priezvisko:  Ing. Tester Testoval
Ulica a Eislo: Testovacia 22

CObec: 21100, MNerealna
Telefan: +421 905 905 905
E-mail: testeriszu@gmail.com
Poznamka: Test

<4 PRIDAT KONTAKTNU OSOBU

3.3.3.2.1 Pridanie kontaktnej osoby

Po kliknuti na tlacidlo ,,Pridat’ kontaktnu osobu* je mozné pridévat’ kontaktné osoby pre danu
organizaciu. Po vyplneni atribitov sa zmeny prejavia po kliknuti na tlac¢idlo ,,Ulozit.
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3.3.3.2.2 Upravenie kontaktnej osoby

Upravenie udajov o kontaktnej osobe je umoznené kliknutim na tlacidlo ,,Upravit™. Pouzivatel
moze upravovat atributy uvedené nizSie. Zmeny sa prejavia po kliknuti na tlacidlo ,,UleZit™.

Pridanie kontaktu

Ulica

Cislo
Obec

psc

Titul
Meno
Priezvisko
Telefén
E-mail

Poznamka

i, Lol
'| JLOZIT
=
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3.3.3.3 Sprava pouzivatel’'ov

Po kliknuti na ikonu (sprava pouzivatel'ov) V zozname organizacii (zobrazuje sa iba
pouzivatelovi srolou spravca organizacie) je mozné spravovat zoznam pouZivatelov
organizacie Vrozsahu pristupovych prav. Pouzivatel' srolou spravca organizacie moze
vykonavat nasledujtce akcie:

« Pridat’ pouzivatela
« Odobrat’ pouzivatela
« Zmena role pouzivatela

Zoznam pouzivatel'ov ma tieto atributy:

«  Titul, meno a priezvisko
«  E-mail

+ Rola

« Odobrat’ pouzivatela

« Zmena role pouzivatela

Zoradovanie pouzivatelov je mozné len podla prvych dvoch atribatov - Titul, meno
a priezvisko a E-mail.

3.3.3.3.1 Pridat’ pouZivatel’a

Pridanie nového pouzivatel'a sa uskuto¢ni kliknutim na tlacidlo ,,Pridat’ pouzivatela“.

&4+ PRIDAT POUZIVATELA

€ SPAT NA ZOZNAM ORGANIZACI
Nasledne treba vyplnit’ formular s takou e-mailovou adresou, pod ktorou je vytvoreny UVO
ucet. V d’alsom kroku je mu potrebné pridelit’ niektoru z nasledovnych roli:

+ Pouzivatel
« Spravca

Volbu treba potvrdit tla¢idlom ,,Pridat™‘. Pre zruSenie pridania nového pouzivatel’a je potrebné
kliknat na tlacidlo ,,Spat’ na zoznam pouZzivatelov*.
E-mail*

Rola*

PouZivatel v

€ SPAT NA ZOZNAM POUZIVATELOV
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3.3.3.3.2 Odobrat’ pouzivatela

-4

Odobratie pouzivatela sa uskuto¢ni kliknutim na ikonu (Odobrat’” pouzivatela),

po potvrdeni nasledovného upozornenia:

Naozaj chcete odobrat pouZivatela

ZAVRIET ODOBRAT

3.3.3.3.3 Zmena role pouZzivatel’a

Spravca organizicie méze zmenu role existujuceho, priradeného pouzivatela vykonat

Q

kliknutim na ikonu (Zmena role pouzivatela). Rolu vyberie z rolovacieho menu a nasledne
potvrdi kliknutim na tla¢idlo ,,Ulozit*‘. Akciu zrusi kliknutim na tlacidlo ,,Spat’ na zoznam
pouZivatel’ov.
Rola*®

Spravca v

& SPAT NA ZOZNAM POUZIVATELOV

3.3.4 Zéna zaujemcu/uchadzaca — hospodarske subjekty ¢ d7.7.2029

Obsah celej kapitoly bol z priru¢ky vypusteny z nasledovného dévodu:

Informacny systém EVO, prostrednictvom ktorého sa uskuto¢iiuje elektronicka komunikacia a
vymena informacii vo verejnom obstaravani, presiel od 31.03.2022 do spravy Uradu vlady SR
a od tohto datumu Urad vlady SR plni vietky povinnosti spravcu tejto informaénej technologie
verejnej spravy.

Aktivity, akymi st napr. registracia a validacia nového hospodarskeho subjektu, upravy udajov
existujiiceho HS alebo sprava pouzivatel'ov HS, nie je mozné od 07.07.2023 vykonat’ cez portal
UVO (www.uvo.gov.sk), ale len cez portal EPVO (https://www.isepvo.sk/).

V pripade akychkol'vek otazok ohPadom informacného systému EVO (EPVO) mézete
kontaktovat’ technickd podporu Uradu vlady SR:

+421 2 20 925 100 / eplatforma@vlada.gov.sk
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Tato funkcionalita sluzi na zasielanie notifikacii (newsletter) tykajicich sa ozndmeni
a informdcii zverejilovanych v eVestniku na zéklade zvolenych kritérii. Podl'a zvolen¢ho CPV
kodu budi pouzivatelovi zasielané pravidelné informdacie o oznameniach publikovanych
VvV eVestniku. Informacie budu zasielané na e-mailovi adresu, ktoru si uzivatel’ zadal
pri registracii konta do privatnej zony.

3.3.5 Prihlasenie na odber

Hlavny slovnik CPV ma stromov Strukturu, ktord sa sklad4 z kdédov maximalne deviatich ¢islic
spojenych so slovnym opisom, ktory opisuje tovary, stavebné prace alebo sluzby tvoriace
predmet zdkazky. Kazda z troch poslednych C¢islic poskytuje vacSiu mieru presnosti
v ramci kazdej kategorie.

3.3.5.1 Zoznam aktivnych kategorii

Po kliknuti na odkaz ,,Prihlasenie na odber“ v l'avom menu sa zobrazi obrazovka
SO zoznamom aktivnych kategorii, pre ktoré sa odosiclaju notifikacie. V pripade,
ze pouzivatel neodobera newsletter, zobrazuje sa upozornenie ,Nemate ziadne aktivne
kategorie®. Pre aktivaciu je potrebné zvolit’ aspon jednu kategoriu. Newsletter je aktivovany
automaticky.

Aktivne kategérie
Kéd CPV

Nemate Ziadne aktivne kategarie

ODOBRAT VSETKY KATEGORIE

3.3.5.2 Pridat’ kategorie

Pre vyber kategorii je nutné kliknut’ na tlacidlo ,,Pridat’ kategérie®. Otvori sa nové dialdgové
okno so zoznamom kategoérii, ktoré st usporiadané podl'a CPV hierarchicky v stromovej
Struktare. Zoznam poskytuje aj detailnejsi vyber po otvoreni jednotlivych kategérii (znamienko
plus). Vyber kategorii sa definitivne potvrdi kliknutim na tlac¢idlo ,,Pridat’ vybraté kategorie®.
V pripade, ak chce pouzivatel' oznacit vSetky kategorie, stac¢i kliknut' na tlacidlo ,,Pridat’
vSetky kategorie*. V zozname kategorii sa bude zobrazovat’ upozornenie ,,Mate aktivne vSetky
kategorie®. Po pridani vybranych kategorii sa tieto zobrazia v zozname. Tento zoznam je mozné
doplnit’ opatovnym pridanim d’al$ich kategorii.
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Polnohospodarske, farmarske, rybarske, lesnicke a stvisiace produkty
Ropné vyrobky, palivo, elektrina a ostatné zdroje energie

Produkty tazobného priemyslu, zakladné kovy a pribuzné produkty
Potraviny, napoje, tabak a pribuzné produkty

Polnohospodarske stroje

Odevy, obuv, brainarske vyrobky a prislusenstvo

KoZa a textilie, plastové a gumené materialy

Tlacené vyrobky a pribuzné produkty

Chemické wyrobky

+ F + +F F o+ o+
0000000000

Kancelarske a pocitacie stroje, vybavenie a spotrebny material s vynimkou
nabytku a softvérovych balikov

Elektrické stroje, pristroje, zariadenia a spotrebny tovar; osvetlenie

Rozhlas, televizia, komunikacie, telekomunikacie a pribuzné zariadenia
Zdravotnicke vybavenie, farmaceuticky material a vyrobky asobnej starostlivosti
Prepravné zariadenia a pomocné vyrobky na prepravu

Bezpetnostné, hasitske, policajné a ochranné vybavenie

+ + 4+ + + 4+

000000

Hudobné nastroje, Sportovy tovar, hry, hracky, materialy pre remeselné a
umelecké prace a prislusenstvo

L

(J Laboratérne, optické a presné pristroje a vybavenie (s vynimkou skiel)

+ [ Nabytok (vratane kancelarskeho nabytku), zariadenie interiéru, domace
spotrebice (s vynimkou osvetlenia) a Cistiace prostriedky
+ [J Zachytens a vytistena voda <

ZATVORIT

3.3.5.3 Deaktivovat’ Newsletter

Odoberanie notifikacii stvisiacich s prihlasenim sa na odber prostrednictvom e-mailu moze
pouzivatel’ kedykol'vek ukoncit’ po kliknuti na tlacidlo ,,Odobrat’ vSetky kategérie“. Vsetky
kategorie sa zo zoznamu vymazua a newsletter sa automaticky stane neaktivnym.

3.4 Odhlasenie UVO pouzivatel’a

Odhlasenie prihlaseného pouZivatel'a sa realizuje pomocou odkazu v hlavicke portalu.

& Sprévy 180 & OndrejBalog @ Odhlasit | Kontakty SK EN | A&
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4 Informacny systém Zberu udajov (IS ZI'J)@lame'do 15.10. 2023

Obsah celej kapitoly bol z priru¢ky vypusteny z dovodu nasadenia nového informac¢ného
systemu eForms (dalej len IS eForms) do prevadzky. IS eForms nahradil od 16. 10. 2023
IS ZU. Obsah celej kapitoly bude aktualizovany s ohl'adom na IS eFormes.

IS eForms je vysledkom IKT rieenia so zékladom vo Vykondvacom nariadeni komisie (EU)
2019/1780 z 23. septembra 09. 2019, ktorym sa stanovuju Standardné formuldire na
uverejiiovanie oznameni v oblasti verejného obstaravania a ktorym sa zruSuje vykonavacie
nariadenie (EU) 2015/1986 (,.elektronické formulare®).

Na zéklade vyssie uvedenych skuto¢nosti UVO upozoriiuje na nasledovné:

1. Ku vSetkym doteraz vytvorenym a realizovanym zakazkdm bude mozné odosielat’
oznamenia uz len prostrednictvom nového IS eForms.

2. IS eForms v plnej miere nahradza IS ZU, tzn. obsahuje vietky typy formularov, t.j.:

e formulare pre nadlimitné ozndmenia,
e formulare pre podlimitné oznamenia, vratane vyzvy pre zakazky s nizkou
hodnotou,

formular referencie,

formulére pre sthrnné spravy,

formulare oznamovacich povinnosti,

formulare ostatnych podani a ziadosti, vratane ziadosti do Zoznamu

hospodarskych subjektov a ziadosti o metodické usmernenie.

3. Pre ul'ahCenie prace je k dispozicii aj Pouzivatel'ska prirucka k IS eForms, ktora
najdete na nasledujucom odkaze. Prirucka obsahuje:

e Prehlad zasadnych zmien IS eForms oproti predchadzajucemu IS ZU.
e Predstavenie prostredia IS eForms a jeho zakladnych funkcionalit.
e Postupy a tipy ako vyplnit’ a odoslat’ formular.

4. Pri pripadnych problémoch s vyplitanim a odosielanim elektronickych formulérov v
novom IS eForms poskytnti odborni pomoc aj jednotlivé stale pracoviska vo Vasom
kraji. Kontaktné informécie na vSetky stale pracoviskd ndjdete na tomto odkaze:
https://www.uvo.gov.sk/o-urade/oddelenie-regionalnych-centier

5. V pripade akychkol'vek technickych problémoch sa obrat'te na nd§ HELPDESK:

e naemailovej adrese helpdesk_vestnik@uvo.gov.sk alebo
e natel. ¢isle: +421 2 50 264 123.
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5 Profily VO/O

Profil VO/O je vytvoreny na zaklade Ziadosti o registraciu a vytvorenie profilu
obstaravatel'ského subjektu/aktualizacia udajov, ktora je dostupna v IS ZU.

Sprava profilov VO/O (nahravanie, editacia a zverejnovanie dokumentov a informadcii) je
dostupna po prihlaseni sa do privatnej zony v zalozke ,,Organizacie” v lavom menu V Casti
»Z.0na obstaravatel’a“ iba pre pouZzivatela, ktory je priradeny aspoil pod jednu organizéciu
podla kapitoly Sprava pouzivatePov. Na vstup do privatnej casti profilu VO/O musi
pouzivatel’ v zéloZzke ,,Organizacie* kliknut’ na konkrétny ndzov organizacie.

Uvod > Privdtnazéna > Zonaobstardvatela » Moje organizicie

SCHRANKA SPRAV
M) UEET MOJE organizacie
PRIHLASENIE NA ODBER . . = .
Id $ Nazov w» Ulica * Mesto $ Stat &
152U
9936 DRUHA TESTOVACIA Mereding X Bratizlava - mestska fast PetrZalka SK = Q
ZONA OBSTARAVATELA
| Organizacie 9985 PRVA TESTOVACIA Vymyslend XXX Bratislava - mestska Zast Petrialka SK = Q %
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA ) . .
2 zaznamov Zaznamov na stranke 20w

| Hospodarske subjekty

Nasledne sa pouzivatelovi zobrazi detail profilu VO/O asamotna sprava dokumentov
a zakaziek v 'avom menu:

Uvod > Privitnazéna > Z6na obstardvatela > Moje organizicie > Urad pre verejné obstarévanie

SCHRANKA SPRAV Profil organizacie
mad) OEET
PRIHLASEMIE NA ODBER Organizacia
(]
Identifikator
organizacie v ISZU:
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Nazov: Urad pre verejné obstardvanie
Urad pre verejné
obstaravanie I¢o: 31797903
Dokumenty organizacie
Zakazky organizicie Ulica: RuZova dolina 10
Dynamické nakupné )
systémy Obec: Bratislava - mestska ¢ast RuZinov
PouZivatelia organizacie .
PsC: 82109
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5.1 Zakazky

Zalozka ,,ZakazKky organizacie” sluzi VO/O pre plnenie vSetkych povinnosti tykajucich sa
zverejiiovania dokumentov a informécii v ¢leneni podla jednotlivych verejnych obstaravani
(zékaziek).

Uvod > Privdtnazéna » Z6naobstardvatela > Moje organizécie > DRUHATESTOVACIA > Zakazky organizicie

Profil organizacie DRUHA TESTOVACIA

SCHRANKA SPRAV
Mé) OEET Cislo * Typ # Nazov zakazky # Datum & Stav %
. zakazky zverejnenia
PRIHLASENIE NA ODBER
= Cislo zék:  Vietky w  Nazovzdkazky Vietky v n
ZONA OBSTARAVATELA 217573 Ed 17102015 18.10.2018 Aktivna B & A o
Organizacie
. N . A
DRUHA TESTOVACIA a17572 |EE Aktfuna & & & @&
Dokumenty organizacie
4 iyt 417571 Ed Aktivna B & & &g A
Zakazky organizacie
Tl EVEL I v | 10.10.2018 Aktivna & *
. L LU n
systémy
4zaznamov Zaznamov na stranke 20 w Stranka 1~ z1

PouZivatelia organizacie
« Prvd ¢ Predchadzajica | DazlSiz » Posledna »

5.1.1 Vytvorenie zakazky v Profile VO/O

V profile VO/O je mozné cez portal UVO vytvorit’ novia zakazku priamo kliknutim na tlagidlo
HZalozit' zakazku“, pricom prednastavend forma realizacie je ,,INY®. (Poznamka: zalozit
zédkazku EVO je mozné len cez portal www.isepvo.sk — vid'. aj kapitola 3.3.4)

Nova zakazka

MNazov Zakazky *

Poznamka

® ZRUSIT
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5.1.2 Stav zakaziek v Profile VO/O

. Profil VO/O
Stav zakazky YT T =
Zobrazuje sa, povolené aktivne operacie
Planovana Nezobrazuje sa S podmienkou, ze pridavat’ dokumenty je
mozné, ale nie je mozna akcia zverejnit’.

Predbezna Zobrazuje sa Zobrazuje sa, povolené aktivne operacie
Zrusena Nezobrazuje sa Nezobrazuje sa
AKktivna Zobrazuje sa Zobrazuje sa, povolené aktivne operacie
Zobrazuje sa, povolené aktivne operacie
Ukoncena Zobrazuje sa ale so zvyraznenim, ze boli vykonané po
ukonceni

5.1.3 Zoznam zakaziek

Zoznam zékaziek obsahuje vSetky zdkazky danej organizacie. Zoznam sa da triedit’ podla
nasledujucich atributov:

. Cislo zakazky

- Typ

« Nazov zakazky

« Datum zverejnenia

-+ Stav (stav, v akom sa zakazka nachadza)

« Zobrazenie vo verejnej zéne (po kliknuti na odkaz bude uzivatel' presmerovany
na vyhladavanie zékaziek vo verejnej zone)

«  Zoznam dokumentov k zakazke

Uvedeny zoznam zékaziek je mozné filtrovat’ podl'a nasledujucich atributov:

. Cislo zdkazky

- Typ
« Nazov zdkazky
- Stav

Po zadani textu do jedného/viacerych filtrovacich poli alebo vybere stavu z rolovacieho menu

akliknuti na ikonku (hradat’) sa v zozname zobrazia iba zaznamy vyhovujlce

vyhladavajucim kritériam. Po kliknuti na ikonu (vycisti filter) sa polia filtra vymazu.

Cislo = Typ ¥ MNazovzakazky # Datum % Stav %

zakazky zverejnenia

Cislo zdk: Vietky %  Nazow zdkazky Vietky W ﬂ

1717573 EE 00 PROD podlimit bez ET 17102018 18.10.2018 Aktivna B &2 ¢ &
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5.2 Praca s dokumentami v Profile VO/O

Uvedena kapitola popisuje typy dokumentov zverejiiovanych v Profile VO/O, sposob ich
nahrdvania, zverejiiovania a aktualizacie, ako aj zobrazenie histérie dokumentu (vykonané
ukony nad dokumentom).

5.2.1 Typy dokumentov

5.2.1.1 Dokumenty k zakazkam

Dokumenty k zakazkam su dokumenty, ktoré sa viazu na konkrétnu zdkazku VO/O. Pre pracu
s dokumentami k zakazke je potrebné kliknut' na zalozku ,,Zakazky organizacie* v lavom
menu anasledne si vybrat konkrétnu zakazku, pod ktorou sa ma dokument nachadzat.
Naésledne je potrebné klikntt’ na zalozku ,,Dokumenty zakazky*.

Uvod > Privitnazéna > Z0naobstardvatela > Moje organizicie » DRUHATESTOVACIA > TEST_publikovanie 27092018 » Dokumenty

SCHRANKA SPRAV Profil organizacie DRUHA TESTOVACIA
mO) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER Dokumenty ku zakazke TEST_publikovanie_27092018
1sz0
Id » Druhdokumentu Nazov ¥ Datum ¥ Datum ¥ Stav
. 5 dokumentu  vytvorenia  zverejnenia
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie
& 1038933 Odkaz na ozndmenie est 01.10.2018 Nezverejnemny ﬂ @ rd
DRUHA TESTOVACIA
Dokumenty organizacie 1038945 Odkaz na oznédmenie 01102018 Nezverejneny B @ 4
Zikazky organizacie
QOdkaz na dokument
Sl e 1038047 ZVereineny pred 01.10.2018 Nezvergjieny B @@ &
systemy zriadenim -
elektronického GloZiska
PouZivatelia organizacie
TEST publikovanie 27092018 . . .
3 zaznamov Zaznamov na stranke 20 v

Dokumenty zakazky

Typ dokumentu

Zmluva v =+ VYTVORIT DOKUMENT

€ SPAT NA ZOZNAM ZAKAZIEK
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VO/O takto moze zverejiiovat’ nasledovné typy dokumentov k zakazkam:

«  Zmluva

« Informacia o otvarani ponuk

+ Informécia o zverejneni zmluvy v CRZ

+ Informaécia o zverejneni zmluvy

+ Informaécia o vysledku vyhodnotenia pontk
« Koncesie - analyzy

« Odkaz na oznamenie

« Odoévodnenie nezrusenia pouzitého postupu
« Iny dokument k zdkazke

«  Ponuky uchadzacov

« Sprava o zdkazke

+ Suma skuto¢ne uhradeného plnenia

« Suatazné podklady

- Zapisnica z otvarania ponuk

«  Zapisnica o posudeni splnenia podmienok ucasti
«  Zapisnica o vyhodnoteni pontik

« Zapisnica

« Zapisnica o zasadnuti poroty

. Stanovisko k Ziadosti o napravu

+ Jednotny eurdpsky dokument — vyzva

« Dokumentécia preukazujica splnenie podmienok na pouzitice PRK

5.2.1.2 Dokumenty organizacie (VSeobecné dokumenty)

Dokumenty organizacie (vSeobecné dokumenty) st dokumenty, ktoré nie su priamo spojené

s konkrétnou zdkazkou. Nahravaju sa priamo zo zalozky ,,Dokumenty organizacie®.

Uvod > Privdtnazéna » Zénaobstardvatela > Moje organizicie > PRVATESTOVACIA > Vieobecné dokumenty

SCHRANKA SPRAV Profil organizacie PRVA TESTOVACIA
M) OCET
PRIHLASENIE NA ODBER ) . )
Id » Druhdokumentu Nazov + Datum ¥ Datum ¥ Stav
152U dokumentu vytvorenia zverejnenia
- : . Iny vieobecny . 05.03.2014 R .
ZONA OBSTARAVATELA 22062 D veEChECNY Neznamy bt Nezverejneny
e 47500 )
Organizacie
Suhrnna sprava o 01042014
. i ! ) 2014 _—
PRVA TESTOVACIA 622064 zakazkéch podfass Neznamy 12:4814 Nezverejneny
. ods. 9 )
Dokumenty organizacie B
= oo Sdhrnna spréva o
2y e 0 622066 zakazkdch podla &9 Oi 103:§214 Nezverejneny
Dynamické nakupné o0ds. 8
systémy N i vEeobecny i 02.04.2014 e
= . . 622068 - e D — Nezverejneny
Poufivatelia organizacie dokument 2022
4 zaznamaov Zaznamev na stranke 20 v stranka 1w z1

Q@ 4
Q@ ¢
Q@ 4
Q 4

« Prvi ¢ Predchadzajica | Dalfia > Poslednd »

Typ dokumentu

VO/O takto mdze zverejiiovat’ vSetky informacie, ktoré sa viazu priamo na VO/O. Ide o

nasledovné typy dokumentov:

« Iny vSeobecny dokument
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5.2.2 Novy dokument

Pre vytvorenie nového dokumentu je potrebné vybrat’ jeden typ dokumentu z rolovacieho menu
a nasledne kliknut na tlacidlo ,,Vytvorit’ dokument®. Po ulozeni bude novy dokument v stave
»Nezverejneny!®.

Typ dokumentu

Dokumenty k zadkazkam je mozné zverejnovat’ aj automaticky. V pripade, ak pouzivatel’ oznaci
dani moznost’ (obrazok n1251e) zverejni sa dokument automaticky v den zverejnenia
nadlimitného ozndmenia v Uradnom vestniku EU resp. podlimitného ozndmenia vo Vestniku
verejného obstaravania. Tato funkcionalita je pristupna len kym je zakazka v stave ,,planovana“
resp. ,,predbeznd®, t.j. pred odoslanim ozndmenia, ktoré meni stav zdkazky na ,,aktivna“ (vid'.
kapitola 4.3.4).

Profil organizacie PRVA TESTOVACIA

Vytvorenie dokumentu

Zakazka: xy
Typ dokumentu: SttaZné podklady

Nazov *

Xy

« Automaticky zverejhiovat

€ SPAT NA ZOZNAM DOKUMENTOV

5.2.3 Stavy dokumentov a priloh k dokumentom

Dokumenty mé6zu nadobudat’ nasledujuice stavy:

« Nezverejneny!
« Zverejneny

Prilohy nahravané k dokumentom mdézu mat’ nasledujuce stavy:

« Preneseny

« Platny
«  Vymazany
« Obnoveny

5.2.3.1 Akcie pre stav dokumentu ,,Nezverejneny!*

(Vymazat’ dokument) vymaze nezverejneny dokument
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(Upravit’ dokument) umozni menit’ metadata dokumentu a mazat’ alebo pridavat prilohy

(Publikovat” dokument) publikuje dokument

Iy vEeabecny Ozndmenie o zaéati .
2BE7S4 3 WREUREL - =l 06052014 Neversinery! M @ &

5.2.3.2 Akcie pre stav dokumentu ,,Zverejneny*

(1]

(Detail dokumentu) umozni vidiet’ vSetky data vratane priloh bez moznosti ich upravovat

(Nahradenie dokumentu) umozni nahradit’ publikovany dokument novym

Iny vieabecny Lesnicke Einnosti v -

2BET48 i 08.04.2014 08.04.2014 Zvereneny (1] 13
dokument LafoDnom -

5.2.3.3 Akcie pre stav priloh k dokumentom

(Odstranit’ prilohu) vymaze nahrant/zverejnenu prilohu k dokumentu

“ (Obnovit' prilohu) obnovi prilohu vymazana pred publikovanim dokumentu alebo poéas
predchadzajiceho nahradenia dokumentu

Upozornenie: Pocas nahravania prilohy k dokumentu méze nastat’ situacia, kedy sa priloha
neda spravne zapisat’ na server. Dovodom mdze byt poSkodeny subor prilohy, ako aj iny
technicky problém. V takomto pripade systém zobrazi vedla nespravne nahranej prilohy

¢erveny trojuholnik s vykri¢nikom A(Sl’lbor sa na serveri nenachadza!). V takomto
pripade je potrebné, aby VO/O predmetnt prilohu vymazal a opidtovne sa ju pokusil nahrat’
pomocou tlacidla ,,Pridat’ prilohu®.

Nazov prilohy Velkost Typ Stav
informacia_o_zverejneni_zmiuvy.pdf 136943 pdf Vymazany L)
informacia_o_zverejneni_zmiuvy.pdf A 136943 pdf Preneseny i

I Subor sa na serveri nenachadza ! i

+ PRIDAT PRILOHU
€ SPAT NA ZOZNAM DOKUMENTOV ZAKAZKY ' NAHRADIT
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5.2.4 Triedenie dokumentov

Zoznam dokumentov ma pre dokumenty k zdkazkam, ako aj pre vS§eobecné dokumenty rovnakua
Struktaru, ktora obsahuje nasledujuce atribtty:

- Id

«  Druh dokumentu

« Nazov dokumentu
« Détum vytvorenia

+ Détum zverejnenia
- Stav

Zoznam dokumentov v$ak mozno triedit’ iba podl'a nasledujucich atribatov:

- Id

« Nazov dokumentu
« Détum vytvorenia

+  Datum zverejnenia
- Stav

ld + Druh MNazov ¢ Datum # Datum § Stav
dokumentu dokumentu vytvorenia Zverejnenia

5.2.5 Vymazanie nezverejneného dokumentu

Pokial’ je dokument v stave ,,Nezverejneny!“ je mozné ho vymazat’ kliknutim na ikonu
(vymazat’ dokument) v zozname dokumentov.

5.2.6 Uprava nezverejneného dokumentu

Pokial’ je dokument v stave ,,Nezverejneny!“, mdéze byt l'ubovolne meneny (metadata,
>

prilohy) kliknutim na ikonku (upravit’ dokument). Dokument sa deli na dve casti. V prvej

Casti

s nazvom ,,Detail dokumentu* st metadata dokumentu, ktoré mozno menit po kliknuti

na tlacidlo ,,Upravit™.
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Dokument

Detail dokumentu
Id: 286754
Druh dokumentu: Iny vieobecny dokument

Oznamenie o zadati priameho rokovacieho konania pri postupe zadavania nadlimitnej
zakazky

Nazowv:
Datum vytvorenia:  06.05.2014

Stav: Nezverejneny!

V druhej Casti dokumentu sa nachadzaju prilohy. Prilohy je moZné pridavat’, mazat’ a stahovat’.
Po pridani prilohy sa objavia ikony pre zmazanie a stiahnutie. Po zmazani priloha nezmizne,
je oznacena Cervenym podfarbenim a stavom prilohy ,,Vymazany“. Pred zmazanim prilohy je
potrebné akciu potvrdit’.

VYMAZANIE PRILOHY

Maozaj cheete vymazat prilohu 7818847

ZAVRIET VYMAZAT

Vymazana priloha je nad’alej pristupna pre stiahnutie, avsak pri akcii ,,Publikovat’ dokument*
nebude zverejnena.

Id Mazov prilohy Velkost Typ Stav
782109 TEST - 2.pdf 82546 pdf Platnj' é lﬂl
782110 TEST.pdf 82546 pdf Vymazany K2
782111 TEST - Copy.pdf 82546 pdf Platny & o
4= PRIDAT PRILOHU
4 SPAT NA ZOZNAM DOKUMENTOV ZAKAZKY @ PUBLIKOVAT DOKUMENT
30




F=UVO

URAD PRE VEREJNE
OBSTARAVANIE

5.2.7 Zverejnenie nezverejneného dokumentu

Pre zverejnenie dokumentu sta¢i kliknit' na ikonu (Publikovat” dokument) v zozname
dokumentov alebo na tla¢idlo ,,Publikovat’ dokument* v detaile dokumentu. Pred zverejnenim
dokumentu je potrebné akciu potvrdit’.

-

Maozaj chcete zverejnit tento dokument 7

5.2.8 Nahradenie zverejneného dokumentu

]
Po kliknuti na ikonku = (Nahradenie dokumentu) v zozname dokumentov je mozné
zverejneny dokument nahradit’. Nahradenie dokumentu sa deli na dva kroky. V prvom kroku
je mozné zmenit’ metadata dokumentu. Na pokracovanie do druhého kroku sa pouzivatel
dostane po kliknuti na tlacidlo ,,UloZit** (v tomto kroku nemusi pouZivatel' zmenit’ podvodné
metadata).

Krok 1/2 : Nahradenie dokumentu
Nazov

Testovaci dokum End

€ SPAT NA ZOZNAM VSEOBECNYCH DOKUMENTOV

V druhom kroku moéZe pouzivatel nahradit’ povodné prilohy. Prilohy je moZné pridavat
a mazat. Nové pridané prilohy maju stav ,,Platny“. Prilohy z ostatnej verzie zverejneného
dokumentu st v stave ,,Preneseny®, resp. ,,Vymazany“. Prilohy v stave ,,Preneseny‘ je mozné
vymazat’. Pred vymazanim prilohy je potrebné akciu potvrdit’.

X

Maozaj cheete vymazat prilohu 7818847

ZAVRIET
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Prilohy v stave ,,Vymazany“ je mozné obnovit. AK v tomto kroku pouZivatel' prenesenti
prilohu v stave ,,Vymazany“ neobnovi, po dokonceni nahradenia dokumentu sa priloha
nenavratne vymaze. Pred obnovenim vymazanej prilohy je potrebné akciu potvrdit’. Po tejto
akcii je priloha v stave ,,Obnoveny*.

Maozaj chcete obnovit prilohu TEST - 2.pdf?

ZAVRIET OBNOWIT

V tomto kroku je mozné vsetky prilohy I'ubovol'ne pridavat’ a mazat’, bez vplyvu na zverejneny
dokument. Nahradenie dokumentu sa da zrusit' kliknutim na tla¢idlo ,,Spat’ na zoznam
dokumentov”. Ziadna doteraz urobend zmena, vritane zmeny metadat, sa v dokumente
neprejavi.

Krok 2/2 : Nahradenie dokumentu

Detail dokumentu
Id: 631367
Mazowv: Testovaci dokument
Datum vytvarenia:  22.03.2016

Datum zverejnenia:  22.03.2016

Nové prilohy dokumentu

Mazov prilohy Velkost Typ Stav
testl.pdf ra by pdf Preneseny
test2.pdf 212 pdf Vymazany h
test3.pdf 212 pdf Platrry

=+ PRIDAT PRILOHU

€ SPAT NA ZOZNAM DOKUMENTOV ZAKAZKY
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L A13 ree

Po stlaceni tlacidla ,,Nahradit** sa zverejnia iba prilohy v stave ,,Preneseny*, ,,Obnoveny
a ,,Platny“. Na dokoncenie nahradenia je potrebné akciu potvrdit’ a vybrat’ dovod nahradenia.
Nasledne sa zmeny stan trvalymi.

X

Maozaj chcete nahradit dokument?
*Déved nahradenia :

Vyberte jednu z moznosti

*Odavednenie

Volitelny text

ZAVRIET NAHRADIT

Do6vody nahradenia dokumentu st nasledujuce:

« Iné
+  Pridané omylom
« Aktualizovany dokument

Po vybere dovodu nahradenia musi pouzivatel’ stru¢ne a jasne objasnit’ dovod nahradenia v poli
,»Odovodnenie®“, ktoré sa zverejni vo verejnej zéone Profilov VO/O spolu s nahradenym
dokumentom. Nasledne bude pouzivatel’ presmerovany na zoznam dokumentov a v horne;j ¢asti
okna bude zobrazena hlaska o uspesnosti alebo chybe pri nahradzovani.

5.2.9 Historia dokumentu

Po zverejneni dokumentu sa vytvori prvy zaznam historie dokumentu. Tlacidlo na pristup
K tymto zdznamom sa nachadza v detaile dokumentu v dolnej Casti obrazovky.

€ SPAT NA ZOZNAM VSEOBECNYCH DOKUMENTOV D HISTORIA DOKUMENTU

5.2.9.1 Zoznam zaznamov historie dokumentu

Po kliknuti na tla¢idlo ,,Histéria dokumentu* sa otvori obrazovka zoznamu zaznamov historie,
kde st zoradené vSetky verzie dokumentu podl'a ddtumu zmeny. Zoznam obsahuje atributy
podl'a obrazka:
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Profil organizacie evoskolenie

Histéria dokumentu 632740

Datum zmeny - Operacia Vykonal Verzia
15.04.2016 15:32:25 Mahradeny Tester Testoval 19c577d7306/id26be 97 2ec9oc a3y
15,04 2016 15:30:07 Zverejneny Tester Testoval 296c0d2f2d91 bbi2e3dB4Hf4aal61bl

2 zaznamaow

4 SPAT NA DOKUMENT

Po kliknuti na riadok zoznamu V histérii dokumentu sa otvori detail historie dokumentu.

Historicky dokument 19c9f7d73067fd26be972ec995cf1a37

Detail historie

Verzia: 19c5f7dr3067fd26bed72ec995cMa37
e, =
Dévod: Aktualizovany dokument / Oprava nazvu dokumentu a zmena v pdvodnych prilohach
k dokumentu
Vykonal: Tester Testoval
Operacdia: Mahradeny
Datum zmeny: 19.04.2016
Detail dokumentu
Id: 632742

Druh dokumentu:  Stainé podklady
Zakazka: Skolenie_test_1

Mazow: test histdrie dokumentu
Datum vytvorenia:  19.04.2016

Stav: Zverejneny

Datum zverejnenia:  19.04.2016

Datum zmeny: 19.04.2016

Prilohy dekumentu

Id MNazov prilohy Velkost Typ Stav
793864 1 2121 ndf Vyrnazany
733355 1 2121 pdf Platn

& SpAT NA ZOZNAM HISTORIE DOKUMENTU
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5.3 Moduly pripomienkovanie a hlasovanie

Moduly pripomienkovanie a hlasovanie vznikli za uc¢elom zjednodusenia a zefektivnenia
digitalneho (elektronického) pripomienkovania a hlasovania pre VO/O, ktoré¢ mozu vyuzivat
Vv procesoch verejného obstaravania, ale aj v procesoch ktoré nesuvisia priamo s verejnym
obstardvanim (napr. umoznuju pripomienkovanie vlastnych internych/externych dokumentov,
ako aj vyuZzivanie tychto modulov na hlasovanie mestského, resp. obecného zastupitel'stva
a pod.).

Tieto moduly st pristupné pouzivatel'om, ktorych konta st priradené pod registrovanych VO/O
po prihlaseni sa do privatnej zony.

5.3.1 Modul pripomienkovanie

Modul pripomienkovanie bol vytvoreny za ucelom digitalizacie pracovnych procesov, ktoré
vyzadujui zarucenie identity ucastnikov procesu, pomocou ktorého mézu pouzivatelia navzajom
vzdialene spolupracovat’ na tvorbe uradnych a inych internych/verejnych dokumentov.

Pripomienkovanie moze byt

« neverejné alebo
« verejné

Uvedené rieSenie pokryva uskutocnovanie doveryhodnych a zaviaznych procesov stvisiacich
S pripomienkovanim nielen v oblasti verejného obstaravania, napr. pripomienkovanie
sutaznych podkladov a inej dokumentacie, zapisnic, vyhodnotenia ziadosti o ucast/ponuk
a pod., ale dokéaze pokryt’ aj procesy stvisiace s agendou miest, obci, vys$sich izemnych celkov
a inych organizécii, ktoré¢ maju vytvoreny Profil VO/O.

Bliz8ie informacie k pouzivaniu a funkcionalitam modulu pripomienkovanie najdete
Vv samostatnej prirucke, ktora je dostupna na stiahnutie na webovom sidle UVO v ¢asti Verejny
obstaravatel/Obstardvatel > Pripomienky a hlasovanie na nasledujicom odkaze.

5.3.2 Modul hlasovanie

Modul hlasovanie bol vytvoreny za éelom digitalizacie pracovnych procesov, ktoré vyzaduja
zarucenie identity uCastnikov procesu, pomocou ktorého modzu pouzivatelia navzijom
vzdialene spolupracovat’ na tvorbe uradnych a inych internych/verejnych dokumentov.

Uvedené rieSenie pokryva uskuto¢iiovanie doveryhodnych a zavéznych procesov stvisiacich
s hlasovanim nielen v oblasti verejného obstaravania, napr. schvalovanie stit'aznych podkladov
a inej dokumentacie, zapisnic, vyhodnotenie Ziadosti o G€ast/ponuk a pod., ale dokaze pokryt
aj procesy suvisiace s agendou miest, obci, vyssich uzemnych celkov a inych organizacii, ktoré
maju vytvoreny Profil VO/O.

Blizsie informacie k pouZzivaniu a funkcionalitim modulu hlasovanie najdete v samostatnej

prirucke, ktora je dostupna na stiahnutie na webovom sidle UVO v &asti Verejny
obstaravatel/Obstaravatel > Pripomienky a hlasovanie na nasledujucom odkaze.
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6 Modul Jednotného eurépskeho dokumentu (JED)

Modul JED umozituje VO/O a HS vytvarat, vypliat, vyhodnocovat’, zludovat’ a upravovat
jednotny eurdpsky dokument pre verejné obstaravanie. Modul JED zaroven poskytuje popis
jednotlivych kritérii z IS e-Certis, na ktory je integrovany, a ktory mapuje Kritéria definované
v JED na konkrétne potvrdenia, certifikaty a dokumenty vyzadované pri postupoch vo verejnom
obstaravani v jednotlivych ¢lenskych $tatoch EU.

Modul JED je dostupny na portali UVO po prihlaseni sa do privatnej zény (vyhodou
je integracia s profilmi VO/O ateda priame zverejnenie JED pod vybranou zakazkou),
ako aj pre neprihlasenych pouzivatelov.

6.1 Modul JED pristupny z privatnej zony
6.1.1 Vytvorenie nového JED z privatnej zony
Vytvorenie nového JED z privatnej zony po prihlaseni prebieha podobne ako vytvorenie

dokumentu k zakazke (kapitola Praca s dokumentami v Profile VO/O).

Pre vytvorenie nového JED k zakazke je potrebné kliknut' na zalozku ,,Zakazky“ a vybrat
si konkrétnu zakazku, pod ktorou sa ma dokument nachadzat. Z rolovacieho menu Typ
dokumentu je potrebné vybrat’ polozku ,.Jednotny eurépsky dokument - vyzva“ a nasledne
kliknat’ na tlacidlo ,,Vytvorit’ dokument.

Zakazky Vieobecné dokumenty

Dokumenty ku zakazke JED 3_u

Id » Druhdokumentu Nazovdokumentu % Datumvytverenia & Datum zverejnenia #  Stav

Typ dokumentu

Jednotny eurdpsky dokument - vizva v

Zmluva
Informacia o otvarani pondk
Informacia o zverejneni zmluvy

Dokument ¢ dodani a prebrati plnenia zmluwy
Odkaz na dokument zverejneny pred zriadenim elektronického dloZiska
Informacia o vysledku wyhodnotenia pondk
Koncesie - analyzy

Odkaz na oznamenie

Odévednenie nezruenia pouiitéhe postupu

Iny dokument k zakazke

Ponuky uchadzacov

Sprava o zakazke

Suma skutoéne uhradeného plnenia

Sitainé podklady

Zapisnica z otvarania ponuk

Zapisnica o posudeni splnenia podmienck Géasti
Zapisnica o vwhodnoteni pondk

Zapisnica o zasadnuti poroty

Zoznam subdodavatelov

lednotny eurdpsky dokument - wyzva |
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Dokument tohto typu sa moze pod zakazkou vyskytovat’ iba raz. Preto, ak nie je mozny jeho
vyber z rolovacieho menu, tak uz pod danou zakazkou existuje.

Po kliknuti na tlac¢idlo ,,Vytvorit’ dokument® sa otvoria moznosti pre vytvorenie JED. V tomto
kroku je potrebné vybrat sposob predvyplnenia JED a typ VO/O. Po vybere spdsobu
predvyplnenia JED a typu VO/O je potrebné kliknut na tlagidlo ,,Dalej*, ktoré vygeneruje
formulér JED.

Vytvorenie dokumentu

Zakazka: JED 3_utorok

Typ dokumentu: Jednotny eurépsky dokument - vyzva

Predvyplnenie JED

Nepredvypifiat - prazdna Zabléna v

alebo vybrat XML sdbor z disku

Vybrat sdbor | Mie je vybraty Ziadny sObor

Typ cbstaravatela*

®Som verejny cbstaravatel

Som obsataravatel

€ SPAT NA ZOZNAM DOKUMENTOV ZAKAZKY

6.1.1.1 Vytvorenie nového JED bez predvyplnenia formulara

Prvy sposob je vytvorit’ prazdny JED, teda pomocou funkcie ,,Predvyplnenie JED* vybrat
moznost’ ,,Nepredvypiiiat’ - prazdna $abléna“ (tato volba je predvolend). Tato moznost
predvyplni iba uradny nazov VO/O, krajinu a ndzov zakazky. VSetky ostatné tidaje je potrebné
zadat’ v d’alSich krokoch.

Predvyplnenie |JED

Nepredvypifiat - prazdna Zabléna v

6.1.1.2 Vytvorenie nového JED predvyplnenim formulara

Druhy sp6sob je vytvorit' predvyplneny JED, teda pomocou funkcie ,,Predvyplnenie JED*

vybrat’ moznost’ nacitat’ udaje uz z existujuceho dokumentu typu ,,JED - vyzva“.
Predvyplnenie JED

405055 - Test migracie do Test prostredia v

alebo wybrat XML subor z disku
Wybrat sdbor | Mie je wybraty Ziadny sdbor
Nacitat’ daje uz z existujuceho dokumentu typu ,,JED - vyzva* je mozné dvoma sposobmi:

« Pouzitie JED z inej zakazky. Tento spOsob umoziuje pouzit na predvyplnenie
uz existujuci dokument typu ,,JED - vyzva“ z inej zakazky. V rolovacom menu
,,Predvyplnenie JED* su k dispozicii vSetky JED, ktoré dany VO/O uz vyplnil.
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Nepredwypliat - prazdna Sablona v

L=

redvyplnenie JED

' xe:;re:-.-;-p'ﬁat - prazdna Zabléna
405028 - Vyskum polymerbetonovych zmes)
405029 - Traktor
405052 - Wymena okien

« Pouzitie JED z lokalneho uloziska. Tento sposob umoziiuje pouZzit’ na predvyplnenie
uz existujuci dokument typu ,,JED - vyzva“ z dokumentov ulozenych na lokdlnom
ulozisku (pevny disk, USB kl'a¢ a pod.). Zdrojovy dokument musi byt vo formate XML
a zaroven musi byt platnym dokumentom typu ,,JED - vyzva®.

Pregvypinenie JED

Nepredvyplnat - prazdna sabléna hd

alebo vybraf XML subor z disku

. Vybrat sibor | jed.xm

Upozornenie: V pripade, ze VO/O pomocou funkcie ,,Predvyplnenie JED* vyberie moznost’
nacitat’ udaje uz z existujliceho dokumentu typu ,,JED - vyzva“, kde pouZije stibor uloZeny
na lokalnom tloZisku, tento vyber je nadradeny vyberu ,Nepredvypiiiat’ - prazdna $ablona“,
ako aj vyberu JED z inej zakazky v rolovacom menu.

Predvyplnenie JED

405055 - Test migracie do Test prostredia x v

alebo vybrat XML siber z disku
Vybrat sdbor |jed.xml \/

Typ cbstaravatela™®
®'Som verejny cbstaravatel

Som obsataravatel

6.1.1.3 Vyplnenie formulara JED a uloZenie do Profilu VO/O

Po vygenerovani formulara JED, v pripade, e bol zvoleny vyber ,,Nepredvypiiiat’ - prazdna
$abléna“, budu vyplnené len polia Giradny nazov VO/O, krajina a nazov zakazky, pod ktorou
je JED vytvarany. VO/O musi manudalne vyplnit’ ostatné Casti formulara.

V pripade, ze bol zvoleny vyber ,nacitat’ idaje uz z existujiceho dokumentu typu
JED - vyzva“, budi vyplnené polia uradny nazov VO/O, krajina a nazov zakazky, pod ktorou
je JED vytvarany, vSetky ostatné Casti formuldra sa predvyplnia podl'a vzoru existujuceho JED.

Formular JED obsahuje 5 Casti:

. Zaciatok

- Eq  Postup

- B Vyludenie
. Vyber

- EA Koniec
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V pripade, ze VO/O vytvara novy JED z privatnej zony, Cast’
2 Zaéiatok »Zatiatok* sa vo formuléri nevyplia, nahradzaju ho moznosti
pre vytvorenie JED. Po vygenerovani formulara je VO/O

automaticky presmerovany do Casti ,,Postup*.

Informécie tykajuce sa identifikacie VO/O a postupu VO.
Pri vytvarani JED s vyberom ,,Nepredvypliiat’ - prazdna
Sablona“ sa tieto informacie automaticky nacitaji z Profilu

VO/O (neplati pre struény opis zakazky a pre druh postupu).

Dovody na vylucenie HS vo verejnom obstaravani. Pre blizsie
informacie ohladne kritérii je potrebné kliknit na odkaz
,Viac informacii“. Nasledne sa zobrazi detailny popis kritéria
z IS e-Certis.

Podmienky ucasti, ktoré sa budi uplatiovat’ vo verejnom
@ Vyber obstardvani. Pre blizsie informécie ohl'adne podmienok ui¢asti
je potrebné kliknit' na odkaz ,,Viac informacii“. Nasledne

sa zobrazi detailny popis z IS e-Certis.

Tato Cast’ obsahuje zavere¢né vyhlasenia a moznost’ zobrazit’
X Koniec »Prehl’ad vyplneného dokumentu JED*. Uvedené je mozné
po kliknuti na tlacidlo SPREHLAD

Prehlad vyplneného dokumentu JED sluzi na kontrolu spravnosti vyplnenych tdajov. Na konci
prehl'adu sa nachadza moznost’ pokracovat’ (tlacidlo ,,Dalej).

Po kliknuti na tla¢idlo ,,Dalej* v poslednom kroku (Prehlad vyplneného dokumentu JED)
sa vygeneruje dokument typu ,,JED - vyzva“ s prilohami PDF a XML, ktory bude automaticky
ulozeny v zozname dokumentov k zakazke. Dokument bude v stave ,,Nezverejneny!*.

Dokument bol Gspesne vytvoreny.

Profil organizdcie DRUHA TESTOVACIA

Dokument ku zakazke Moj test 001

Detail dokumentu

Id: 752751

Druh dokumentu: Jednotny eurdpsky dokument - vyzva
Zakazka: Maoj test 001

Mazov: Moj test 001

Datum vytvorenia: 26.07.2017

Stawv: MNezverejneny!
Prilohy dokumentu
Id Nazov prilohy Velkost Typ Stav
1027476 Jjed-wyzva xm 250632 xmi Platny £
1027477 jed-wvyzva.pdf 35574 pdf Platny -l.'u
€ SPAT NAZOZNAM DOKUMENTOV ZAKAZKY @ PUBLIKOVAT DOKUMENT
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6.1.2 Praca s JED v Profile VO/O

Ak uz dokument typu ,,JED - vyzva“ v zakazke existuje, v zavislosti od jeho stavu je nad nim
mozné vykonat rdzne akcie. Tie sa liSia v zéavislosti od toho, ¢i je JED v stave
»Nezverejneny!* alebo ,,Zverejneny*.

6.1.2.1 Akcie pre stav JED ,,Nezverejneny!*

(Vymazat’ dokument) vymaze nezverejneny JED

>
(Upravit’ dokument) umozni menit’ tidaje vo formulari JED

(Publikovat” dokument) publikuje JED

752752 Jedmonrmy eurdpsky
=7 L
dokument - wiva

Test JED 27.07.2017 Mezverejnenyd [ @ F

6.1.2.2 Akcie pre stav JED ,,Zverejneny*

i

(Detail dokumentu) umozni vidiet vSetky data vratane priloh bez moznosti ich upravovat

-
(Nahradenie dokumentu) umozni nahradit’ publikovany JED novym

e Jednotny eurdpsky . = :
752752 <z |E 27.07.2017 27.07.2 Zverainemy
75275 dolarnent - vjzva Test JED 27.07.2017 7.07.2017 erejneny ﬂ 3

6.1.3 Vymazanie nezverejneného JED

Pokial’ JED v stave ,,Nezverejneny!* je mozné ho vymazat’ kliknutim na ikonu (vymazat
dokument) v zozname dokumentov.

6.1.4 Uprava nezverejneného JED

Tak ako kazdy iny typ dokumentu v Profile VO/O, aj dokument typu ,,JED - vyzva“ je mozné
menit’ (editovat’), pokial’ je v stave ,,Nezverejneny!“. Uvedena funkcia je dostupna po kliknuti
~

na ikonku (upravit’ dokument). Po kliknuti na predmetnt ikonu sa vygeneruje formular
JED, v ktorom su nacitané udaje z pévodného JED. VO/O méze podl'a potreby upravit’ udaje
v jednotlivych ¢astiach formulara JED (pri tGprave je potrebné prejst’ vSetkymi Cast'ami
formulara, od Casti ,,Postup* az po ,,NahPad*).

Po kliknuti na tla¢idlo ,,Dalej“ v poslednom kroku (Prehlad vyplneného dokumentu JED)
sa vygeneruje upraveny dokument typu ,,JED - vyzva“ s prilohami PDF a XML, ktory bude
automaticky uloZzeny v zozname dokumentov k zakazke. Dokument bude v stave
»Nezverejneny!“. Nasledne IS zobrazi zoznam pdvodnych priloh (riadok podfarbeny
¢ervenou farbou), ako aj novo pridanych priloh.
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Dokument bol Uspeine upraveny.

Profil organizacie DRUHA TESTOVACIA

Dokument ku zakazke Test migracie do Test prostredia

Detail dokumentu

Id: 752675

Druh dokumentu: Jednotny eurdpsky dokument - wyzva
Zakazka: Test migracie do Test prostredia
Nazow: Test migracie do Test prostredia

Datum vytvorenia: 12.06.2017
Staw: Mezvergjneny!

Datum zmeny: 27.07.2017

Prilohy dokumentu

Id MNazov prilohy Velkost Typ Stav

1027313 jedxml 244045 xml Vymazany X

1027314 jed.pdf 88338 pdf Vymazany .3

1027516 Jed-wyzva.xm 126752 ®m Platny é Iﬁl

1027317 Jjed-wyzva.pdf 86680 pdf Platny i}
€ SPAT NA ZOZNAM DOKUMENTOV ZAKAZKY & PUBLIKOVAT DOKUMENT
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6.1.5 Zverejnenie JED

Pre zverejnenie JED sta¢i kliknut'® na ikonu (Publikovat’ dokument) v zozname
dokumentov alebo na tla¢idlo ,,Publikovat’ dokument* v detaile dokumentu. Pred zverejnenim
JED je potrebné akciu potvrdit’.

-

Maozaj chcete zverejnit tento dokument 7

6.1.6 Nahradenie zverejneného JED

Po kliknuti na ikonku = (Nahradenie dokumentu) v zozname dokumentov je mozné
zverejneny JED nahradit. Po kliknuti na predmetnt ikonu sa vygeneruje formular JED,
Vv ktorom st nacitané tdaje z povodného JED. VO/O moéze podla potreby zmenit' udaje
v jednotlivych cCastiach formulara JED (pri zmene je potrebné prejst’ vSetkymi Castami
formulara, od cCasti ,,Postup* az po ,,NahPad*).

Po kliknuti na tlagidlo ,,Dalej* v poslednom kroku (Prehlad vyplneného dokumentu JED)
je potrebné zadat’ dovod nahradenia a klikntit’ na tlacidlo ,,Nahradit™.

Maozaj cheete nahradit dokument?
*Dévod nahradenia :

Vyberte jednu z moZnosti v

*Odévodnenie

Volitelny text

RESET NAHRADIT

Nasledne sa vygeneruje zmeneny dokument typu ,,JED - vyzva“ s prilohami PDF a XML,
ktory bude automaticky ulozeny v dokumentoch zakazky. Dokument bude v stave
wverejneny®.

6.1.7 Historia dokumentu

Po zverejneni JED sa vytvori prvy zaznam historie dokumentu. Tlacidlo na pristup k tymto
zaznamom sa nachadza v detaile dokumentu v dolnej Casti obrazovky.

4 SPAT NAZOZNAM DOKUMENTOV ZAKAZKY D HISTORIA DOKUMENTU
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6.1.7.1 Zoznam zaznamov historie dokumentu

Po kliknuti na tlac¢idlo ,,Histéria dokumentu‘ sa otvori obrazovka zoznamu zaznamov historie,
kde st zoradené vsetky verzie dokumentu podla datumu zmeny. Zoznam obsahuje atribuity
podl'a obrazka:

Profil organizacie DRUHA TESTOVACIA

Historia dokumentu 752675

Datum zmeny Operacia Vykonal Verzia

27.07 2017 14:56:57 MNahradeny Tester ISZ0 653344658283 cf367b4308f3802 8
27.07.2017 14:55:53 Zverejneny Tester ISZU Ocee5cB3fe4afoff4ct1a62701553a8¢
2 zaznamov

€& SPAT NA DOKUMENT
Po kliknuti na riadok zoznamu V historii dokumentu sa otvori detail historie dokumentu.

Historicky dokument ed60afc8985a4ef249d85bb01975ee8a

Detail histérie

Verzia: ed60afc8985a4ef249d85bb019752e8a
e 77

Dévod:

Vykonal: Tester ISZU

Operacia: Zverejneny

Datum zmeny: 20.06.2017
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Detail dokumentu

Id: 752741

Druh dokumentu: Jednotny eurépsky dokument - vyzva
Zakazka: TEST_JEDO1

Nazow: JED1_u

Datum vytvorenia: ~ 20.06.2017

Staw: Mezverejneny!

Prilohy dokumentu

Id Nazov prilohy Velkost Typ Stav
1027451 jedxmi 138636 xm Platny &
1027452 Jed.pdf 58604 pdf Platny E.A

€ SPAT NA ZOZNAM HISTORIE DOKUMENTU

6.2 Modul JED pristupny vo verejnej zone

Neprihlaseny pouzivatel’ na portali po kliknuti na tlacidlo ,,Jednotny eurépsky dokument*
v dolezitych informaciach, ako aj po kliknuti na odkaz JED v zalozkach ,,Verejny
obstaravatel’’Obstaravatel, ,Zaujemca/Uchadza¢“ a , Legislativa/Metodika/DohPad*
ma k dispozicii zakladné informacie o JED spolu so vzorom formulara a manualom na jeho
vyplianie. Pristup do Modulu JED je k dispozicii po kliknuti na tla¢idlo ,,Jednotny eurépsky
dokument (JED)*.

) i . JEDNOTNY EURGPSKY DOKUMENT (JED) . ., , L.
Po kliknuti na tlacidlo _ je pouzivatel’ presmerovany priamo

do formuléra JED do Casti pre vyber jazyka. Po vybere jazyka je pouzivatel presmerovany do
casti X Zagiatok, kde musi vyplnit’ zakladné udaje. V zavislosti od vyberu, & je pouZivatel
VO/O alebo HS, sa spristupnia rozne akcie.

6.2.1 Akcie Modulu JED pre VO/O vo verejnej zone

Modul JED vo verejnej zone pre VO/O umoznuje nasledovné akcie:

« Vytvorit’ novy JED - manudlne vytvorenie ,,JED - vyzva*“ za VO/O.

« Opitovne pouzit’ existujuci JED - vsetky udaje su predvyplnené na zaklade JED
nahraného z lokalneho disku. VO/O ich mo6ze l'ubovol'ne aktualizovat’ podl'a potreby.

«  Preskimat’ JED - umoziiuje skontrolovat’ obsah ,,JED - odpoved™ od HS.

Co by ste cheeli urobit'?
Vytvorit novy JED €@

Opéatovne pouZit existujuci JED &
Preskimat JED €
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6.2.2 Akcie Modulu JED pre HS vo verejnej zone

Modul JED vo verejnej zone pre HS umoziuje nasledovné akcie:

« Importovat’ JED - HS mo6ze importovat’ ,,JED - vyzva* od VO/O, na ktory néasledne
vytvara ,,JED - odpoved™.

«  Zlaéit dva JED - umoznuje aktualizovat' ,,JED - odpoved™ vyplnenu za HS
k povodnému dokumentu s aktualizovanym ,,JED - vyzva“.

« Vytvorit’ odpoved’ - manualne vytvorenie ,,JED - odpoved™ za HS.

Co by ste chceli urobit'?

& Importovat JED @

o (O ZIGéit dva JED €

X O Vytvorit odpoved @
Upozornenie: Vytvorit’ odpoved’ na ,,JED - vyzva“ je mozné aj priamo cez Vyhladavanie
naprie¢ Profilmi VO/O. Staci, ak si HS vyhl'add konkrétnu zédkazku, otvori detail dokumentu

typu ,,JED - vyzva*“ aklikne na tlacidlo . Nasledne sa zobrazi vyber
krajiny sidla HS. Po zadani krajiny z rolovacieho menu a kliknuti na tlac¢idlo ,,Pokracovat™
sa otvori formular ,,JED - vyzva®, predvyplneny VO/O.

Dokument < spit

Mazov dokumentu:  JED 1_utorok

Obstaravatel: DRUHA TESTOVACIA
Zakazka: TEST_JEDO1
Typ dokumentu: Jednotny eurdpsky dokument - wvyzva

Datum zverejnenia:  20.06.2017, 14:15

Nazov siboru: jed.xml
Typ stboru: xml

suber: Velkost: 138.64 kB
Stiahnot sibor
Nazowv siberu: jed.pdf
— Typ suboru: pdf
suber: Velkost: 88.60 kB
Stiahnot sabor
b3
Slovensko v

ZAVRIET
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6.2.3 Vytvorenie nového JED z verejnej zony

V pripade, ze VO/O alebo HS vytvara novy JED z verejnej
G Zadiatok zony, cast ,,Zaciatok obsahuje ider\lltiﬁkéciu VO/O/HS
a vyber akcie. Po kliknuti na tlacidlo ,,Dalej* je pouzivatel

automaticky presmerovany do Casti ,,Postup*.

Informaécie tykajuce sa identifikacie VO/O/HS a postupu VO.
Pri vytvarani JED z verejnej zony je potrebné vSetky udaje do
formulara vypisat’ manualne (neplati, ak bola pouzita akcia
»Opitovne pouzit’ existujuci JED* alebo ,,Importovat’ JED®).
Dévody na vylucenie HS vo verejnom obstaravani. Pre blizsie
! Vylicenie informécie ohladne kritérii je potrebné kliknit' na odkaz

,,Viac informacii“. Nasledne sa zobrazi detailny popis kritéria
z IS e-Certis.

Podmienky ucasti, ktoré sa buda uplatiovat’ vo verejnom
@ Vyber obstaravani. Pre blizSie informécie ohl'adne podmienok ucasti
je potrebné kliknit’ na odkaz ,,Viac informacii“. Nasledne

sa zobrazi detailny popis z IS e-Certis.

Tato Cast’ obsahuje zédvere¢né vyhlasenia a moznost’ zobrazit’
X Koniec »Prehl’ad vyplneného dokumentu JED*. Uvedené je mozné
po kliknuti na tlacidlo SPREHUAD

Prehlad vyplneného dokumentu JED sluZzi na kontrolu spravnosti vyplnenych tdajov. Na konci
prehladu sa nachddza moznost’ pokracovat’ (tlacidlo ,,Dalej*).

Po kliknuti na tla¢idlo ,,Dalej* v poslednom kroku (Prehlad vyplneného dokumentu JED)
je mozné JED stiahnut’ na lokéalny disk vo formatoch XML, PDF samostatne alebo stiahnut’
subor ZIP, ktory obsahuje oba formaty.
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